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Introduccion

El Colegio de Bachilleres, consciente de que la educacién ha evolucionado con el paso de
los afios, sabe la importancia de incorporar el uso de la tecnologia como medio y/o soporte
a partir del cual se fortalezca el aprendizaje de los estudiantes. Por ello desde el 2016, ha
buscado alternativas que satisfagan los requerimientos de su comunidad docente y
estudiantil; es por ello que ha firmado un convenio de colaboracion con la empresa Microsoft
para que ésta Ultima contribuya con el acceso a las diversas herramientas tecnoldgicas que
puedan incorporarse al proceso de ensefianza-aprendizaje.

En el presente Manual de Uso de las Herramientas de Office 365, se realiza un recorrido
desde el uso de las herramientas TIC, los ambientes virtuales, para centrar la atencién en
Microsoft Office 365, con la intencién de que cualquier persona, principalmente docentes y
alumnos, puedan hacer uso de estas sin ninguna complicacion.

Es asi como en el primer apartado se presenta un contexto general en el cual se mencionan
las TIC en la educacion: cudles son sus ventajas, y desventajas y sus funciones dentro de
la educacion; en seguida se explica qué son los ambientes virtuales de aprendizaje y su
relacion con la educacién, asi como sus caracteristicas. Asi también se hace una breve
introduccion de las modalidades educativas (b-learning, e-learning, m-learning) para
concluir con Office 365, qué es, cudles son sus caracteristicas y ventajas.

Asi mismo, se incluyen cuatro instructivos correspondientes a las herramientas, Sway,
Forms, ClassNotebook y Teams, cada uno con su estrategia didactica respectiva.




l. Contexto General

A lo largo del tiempo el ser humano se ha formado en diversos contextos, primero con la
aparicion de los jeroglificos, posteriormente con el alfabeto, el papel, la maquinaria, hasta
llegar a las tecnologias. EI hombre ha buscado alternativas que enriquezcan y fortalezcan
su proceso de aprendizaje. Hoy dia nos encontramos en el cambio constante, lo que en
algunas ocasiones impide aprender e incorporar de forma consciente el uso de las
tecnologias. Cuando hablamos de usar estratégicamente las tecnologias, o hacemos
pensado desde el ambito pedagdgico, puesto que no solamente se trata de utilizar el
soporte o medio “computadora” para entregar “facilmente” lo requerido. Emplear de forma
clara, organizada y consciente la tecnologia, digase internet, aplicaciones, etc, es un
terreno que no se ha logrado explorar totalmente, pues con los cambios que se van
suscitando tenemos mucho que aprender, a continuacion, se mencionara el camino que se
ha recorrido hasta el momento en el uso de las tecnologias.

a) Las TIC en la educacion

La educacién en cualquier etapa es un derecho al que todo ser humano deberia tener
acceso, en México, segun la Encuesta Intercensal del 2015, presentada por el INEGI, el
63% de la poblacién de alrededor de 3 a 5 afios asisten a la escuela, mientras que la
poblacion entre 15y 24 afios que asiste es del 44%, mostrando una diferencia de un punto
porcentual entre hombres y mujeres, esto por diversas condiciones, entre ellas y la mas
recurrente la pobreza. Por ello, resulta esencial que se tomen las intervenciones necesarias
para poder ofrecer las mismas oportunidades a la poblacién en edad de asistir a clases, o
bien, proporcionar nuevas formas de atencién escolar para la poblacion que asi lo requiera.

México es un pais que en su mayoria oferta una educaciéon presencial, y algunas
instituciones han incorporado desde hace ya algunas décadas modalidades abiertas, sin
embargo, éstas aun no han logrado emplear el uso de las Tecnologias de la Informacion y
la Comunicacion como eje para promover el estudio y aprendizaje de las tematicas
plasmadas en un Plan Curricular.

¢Qué son las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion?

De acuerdo con la UNAM, las Tecnologias de Informacién y Comunicacion (TICs)
contemplan al conjunto de herramientas relacionadas con la transmision, procesamiento y
almacenamiento digitalizado de la informacién, como al conjunto de procesos y productos

1

http://lwww.cuentame.inegi.org.mx/poblacion/asistencia.aspx?tema=P#:~:text=La%20Encuesta%?20Intercensal%202015%2C
%20registra,en%2010s%20%C3%BAIltim0s%2045%20a%C3%B10s.
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derivados de las nuevas herramientas (hardware y software), en su utilizacién en la
ensefanza.

La necesidad del hombre por explicar, comprender, interpretar y resolver situaciones ajenas
a una dindmica especifica ha generado en la sociedad, la busqueda de nuevos
conocimientos, que ayuden no s6lo a comprender sino a mantener una realidad individual
y social. A este fendmeno se le conoce como Sociedad del conocimiento, es decir, en la
actualidad la acelerada propagacion de la informacion requiere que ésta sea catalogada y
organizada para manejo 6ptimo de la misma.

“Esta cantidad de informacién que se brinda en estos tiempos, ha generado que distintos
tedricos la denominen sociedad del conocimiento, algunos van mucho mas alla y tratan de
vincularla con la tecnologia llamandola la sociedad digital, o la sociedad de la informacion;
sin embargo, ambos conceptos acompafian la idea de vivir en una época donde el cimulo
de informacién produce un aceleramiento de interacciones y dinamicas sociales”

Para Kriger (2006) el concepto de sociedad del conocimiento, es la transformacién social
gue se esta produciendo en la sociedad moderna, ofreciendo un analisis de vision futurista
en las diferentes ciencias. Andalia (sf. como se cité en Rodriguez, sefiala que existe una
diferencia entre lo que se llama sociedad del conocimiento y sociedad de la informacion,
donde ésta ultima considera una revolucion digital cuya base esta sentada en los medios
de comunicacién y su difusion a través de las Tecnhologias de la Informacién y la
Comunicacién (TIC); mientras que la sociedad del conocimiento, basa su concepcién en
transmitir y estimular sus recursos a través de la utilizacion de herramientas tecnoldgicas,
generando un producto mas rapido y eficiente®

Pero ¢los docentes estamos preparados para ensefiar mediante el uso de TIC?,
probablemente la mayoria de los docentes no tuvimos una formacién escolar con el empleo
de tecnologia, no obstante, la interaccion docente-alumno es un factor presente y relevante
dentro del proceso ensefianza-aprendizaje, cada uno de los actores sabe el rol que han
tenido que cumplir, conocemos que a partir de un ambiente adecuado, es mas facil generar
un momento adecuado para la transmision y asimilacién de conocimientos.

2 Aguilar, M. (2012). Aprendizaje y Tecnologias de Informacién y Comunicacion: Hacia nuevos escenarios. Revista Latinoamericana de Ciencias Sociales, Nifiez y
Juventud, 10 (2), 801-811.
3 M. Hernandez, Ronald (2017), Impacto de las TIC en la educacion: Retos y Perspectivas. Universidad San Ignacio de Loyola, Lima, Peru.
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e Ventajas y desventajas del uso de las TIC en la educcion
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Imagen no. 1 Ventajas y desventajas del uso de TIC en la educacion
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b) Ambientes Virtuales de Aprendizaje

El uso de las TIC en un ambiente escolar tiene sus variantes segun la modalidad educativa;
en México, al menos la educacion basica y media superior le da prioridad a la educacién
presencial, en la que el uso de herramientas TIC, funge como apoyo y complemento de la
planeacion del maestro, sin embargo, en las modalidades semipresenciales o a distancia,
el uso de herramientas TIC fungen como el eje principal, llegadndose a convertir un espacio
de Ambiente Virtual de Aprendizaje.

La variedad de herramientas TIC actualmente son infinitas, asi como sus funciones e
intenciones. Sabemos que la vida diaria ha sido invadida por los avances técnicos: las
tecnologias de la informacion y la comunicaciéon han hecho posible el desarrollo de la
telefonia mévil y el ciberespacio, y el &rea educativa no es la excepcion, dicha evolucién
nos ha llevado a conformar los Ambientes Virtuales de Aprendizaje.

Segun Stiles (2000) nos indica que un “Ambiente Virtual de Aprendizaje’ o 'Sistema
Administrador del Aprendizaje' esta disefiado para actuar como centro de las actividades
de los estudiantes, para su administracion y facilitacion, junto con la disposicion de los
recursos requeridos para ellas”, opcionalmente puede incluir un sistema que soporte “la
inscripcion, las opciones administracion de los cursos, carpeta y perfil del estudiante, un
sistema de mensajeria y publicacion del contenido”. Stiles nos explica que un ambiente
virtual de aprendizaje es equivalente a un sistema de administracion del aprendizaje (LMS
por sus siglas en inglés). En la actualidad existe una amplia oferta de LMS, los hay de pago
como WebCT, Blackboard o Lotus Learning Management System y de codigo abierto y
libre distribucion como Moodle, Interact, Claroline, Fle3, Manhattan entre muchos otros,
aungue todos ellos son una coleccion de herramientas para la comunicacion y gestién de
contenidos para la WWW. Por ejemplo la mayoria de los LMS integran herramientas para
comunicacion sincrona (chat y mensajeria instantanea) y asincrona (foros en web y correo
electrénico), posibilidad de crear paginas con la informacion general de los usuarios,
capetas de trabajo, calendario de actividades, sistemas de encuestas, sistema de bitacoras
de actividad y un sistema de administracion escolar.

El Instituto Latinoamericano de la Comunicacion Educativa considera que un ambiente
virtual de aprendizaje es el espacio fisico donde las nuevas tecnologias tales como los
sistemas satelitales, el internet, los multimedia y la television interactiva, entre otros, se ha
potencializado rebasando al entorno escolar tradicional que favorecen al conocimiento y a
la apropiacion de contenidos, experiencias y procesos pedagdogico-comunicacionales.
Dillenbourg (2000) nos ayuda a distinguir por medio de listado de caracteristicas lo que
podemos entender como un Ambiente Virtual de Aprendizaje:




Caracteristicas de los Ambientes Virtuales de Aprendizaje
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Imagen no. 3 Caracteristicas de los Ambientes Virtuales de Aprendizaje




c) Modalidades Educativas (b-learning, e-learning, m-learning)

A continuacién, definiremos de manera general los principales conceptos E-Learning, B-
Lerning y M-Learnig

E-leaming es la  expresion
abreviada de Electronic Leaming.
Se le conoce también como

o aprendizaje en
linea. Se trata de un modelo de
ensefianza y aprendizaje que
emplea Internet y las TIC como
herramientas  para que los

ici puedan i e
interactuar en un proceso de
formacion determinado.

E-Learning

Modalidades Educativas (e-learning, b-learning, m-learning)

El BlendedLearning es unatendencia
relativamente reciente. Latraduccién
literal es aprendizaje combinadoy,
efectivamente, setrata de una
combinacién de entornosvirtuales y
fisicos en el proceso de aprendizaje.

De estamanera el aprendizaje
i ficiaalo: i

¥
las instituciones, potencialos resultados
del aprendizaje, incrementala
flexibilidad de acceso, y desarrolla el
mejoruso de los recursos ylos
contenidos didacticos.

B-Learnig

M-Learning

El Mobile learning. como su nombre lo
indica, es el aprendizaje empleando
dispositivos moviles como
herrami Es la evolucion del E-
learning abriéndose paso con los
teléfonos inteligentes o tablets. Esta
modalidad se aplica, por ejemplo,
cuando el estudiante no se encuentra
e{llx:n lugar fijo o predetelmirado. Asi,
el M-l ing s id igui

e el sigs
paso en el desarrollo del aprendizaje
en linea: enfatiza la idea de que se
puede aprender en cualquier lugar y

encualquier momento.

Imagen no. 4 Modalidades Educativas (E-learning, B-Learning, M-Learning).
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E-learning

(Electronic
learning)

B-learning

(Blended
learning)

M-leaning

(Mobile
learning)

Aplicaciones Papel del Papel del Requerimientos
didéacticas estudiante docente técnicos
Proceso no El alumno es el El facilitador Requiere una
presencial en la centro del orienta y guia los | computadora,
que alumnos y proceso de procesos laptop o tableta
docentes ensefianza- formativos. con internet.
interactdan aprendizaje,
mediante internety | gestiona sus
herramientas conocimientos en
tecnolégicas. colaboracién con
docentes y pares.
Combina clases El alumno El facilitador Se requiere una
presenciales con construye su orienta los computadora,
actividades de e- aprendizaje de procesos tableta o laptop
learning, con el uso | acuerdo a los formativos, con internet.
de herramientas objetivos disefa la
digitales. académicos. estrategia de
ensefianzay
debe dominar los
métodos de
ensefianza en
educacion no
presencial
Aprendizaje Adquiere el El docente guiala | Uso de laptop,
mediante uso de aprendizaje ensefanza tableta, celular y
cursos en linea, movil, capacidad empleando cualquier
libros virtuales, de aprender en contenidos que dispositivo

audioconferencias,
videoconferencias,

cualquier
momento, en
cualquier lugar y
con total
flexibilidad de
horarios.

se adapten a la
navegabilidad de
estos dispositivos
moviles.

electrénico con
red inalambrica

Tabla 1. Caracteristicas de las modalidades educativas (E-learning, B-learning y M-learning)
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d) Office 365: caracteristicas y ventajas

¢Qué es Office 365? es una herramienta que nos permite crear, acceder y compartir
documentos de Word, Excel, PowerPoint, OneNote, y se puede acceder desde cualquier
dispositivo que tenga acceso a Internet y OneDrive.

Ademas de estas aplicaciones, también tenemos otras herramientas con las que podemos
accesar al correo electronico, a mensajeria instantdnea, videoconferencias, pantallas
compartidas, almacenamiento en la nube, calendarios, etc. (ClassNotebook, OneDrive
Sway, Forms, Teams), entre muchas otras que nos permiten trabajar comodamente.

Por lo general Office 365 lo utilizan las empresas, pues permite trabajar en documentos de
forma compartida, varias personas al mismo tiempo y editarlo, trabajando en distintos
lugares del mundo.

Las aplicaciones de escritorio se pueden usar hasta en cinco dispositivos (en su version
para hogar); ya sea computadora, tableta o un smartphone. De esta manera, estés donde
estés, vas a tener acceso a tus documentos o a los archivos que se hayan almacenado en
la nube de una manera muy comoda. También hay que mencionar que Office 365 se
actualiza de forma frecuente. Por lo que de manera habitual nos encontramos con nuevas
funciones en el software. Todas ellas nos permiten hacer un uso mas eficiente de estas
herramientas. Office 365 esta disponible para empresas y particulares, es decir, puedes
usarlo tanto en el trabajo como para tus asuntos personales, en tus dispositivos privados.

También tienen a disposicién una modalidad especifica para el sector educativo; Microsoft
en convenio con el Colegio de Bachilleres permite al personal académico y administrativo
utilizar esta suite de herramientas, en todos tus dispositivos, utilizando Unicamente su
cuenta de correo institucional.

12
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e Caracteristicas de Office 365

Office 365 es la version en linea de Microsoft Office que se lanzé en el afio 2011. Y el
Colegio la pone a disposicién de toda su comunidad desde 2016. Es una aplicacion basada
en la nube que funciona en mdltiples dispositivos que van desde el teléfono celular, la PC
y tabletas. Puede utilizarse para acceder desde cualquier lugar.
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Imagen no. 6 caracteristicas de Office 365

Las ventajas de usar Office 365 son:

e Se actualizan las aplicaciones periédicamente.

e Permite a los usuarios acceder desde cualquier lugar a sus documentos. Algo que
da bastante comodidad. Ya que no importa dénde te encuentres, vas a poder tener
acceso y trabajar comodamente. Basta con tener acceso a Internet para poder
trabajar en alguno de los programas de la suite.

14
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Nos ofrece 1 Terabyte de su espacio en su nube. Y podremos guardar
automaticamente todos los cambios en nuestros ficheros en la nube. Es decir, si
modificamos una palabra de un documento Word, se nos guardard una copia en la
nube y podremos acceder desde Outlook.com desde cualquier parte del mundo. Asi
tendremos una copia de seguridad.

Office 365 Online, nos permite practicamente lo mismo que las aplicaciones de la
suite Office, pero sin instalar nada y desde la computadora.

Presenta nuevas formas de trabajar que han dado lugar a excelentes herramientas
de colaboracion y videoconferencia, ya imprescindibles actualmente.

Es totalmente gratuito, por lo que, aunque no tengas una suscripcion de Office,
puedes usarlo de forma totalmente ilimitada y gratuita, por el hecho de formar parte
del Colegio de Bachilleres.

Podemos acceder desde cualquier parte del mundo a ellas.

15
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. Herramientas Office 365y su estrategia didactica

a) Instructivo Sway
A continuacion, te presentaremos el procedimiento para elaborar un Sway.

¢ Qué es Sway?

Office Sway es un programa de presentacion de diapositivas o videos en linea que permite
trabajar de forma colaborativa. Es parte de la familia de productos de Microsoft Office.

Sway permite a los usuarios combinar contenidos e imagenes para crear un sitio web
presentable. Los usuarios pueden extraer contenido localmente desde el dispositivo en uso,
o de fuentes de internet como Bing, OneDrive, YouTube y Facebook, lo que lo hace una
herramienta sumamente interactiva incluso en redes sociales.

¢,Cual es la funcién de Sway?

En Sway podras expresar tus ideas de una manera muy peculiar en presentaciones
0 proyectos de investigacion. ... Realmente es una forma revolucionaria de realizar
presentaciones y proyectos de investigacion.

¢,Cémo elaborar un Sway?

1) Ingresa a tu cuenta de correo institucional para accesar a las aplicaciones:

s

riaguadalupe sanchez0@bachilleres. edu.mx

Escribir contrasefia

16
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2) Una vez que ingresaste a tu cuenta de correo institucional, tendras acceso a las
aplicaciones, en esta ocasion ejercitaremos con Sway, selecciénala dando clic.

) Pégina principal de Microsoft OF X +

€« C @ office.com/?auth=2 H
Office 365 - mﬁusn‘ar . jal = ? MG

Instalar Office

Aplicaciones

R Outiock @& OneDrive

-
e % )| > i ng ]
al
Werd Excel < OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams ass Sway
Notebook
@ roweroint OneNote
B shareroint B teams |-
res
m Class Notebook| Kl sway
Forms 5. Microsoft WY >
Todas las aplicaciones >
dited this Vs LUZ MARIA GARCIA MUROZ edi = lupita Sanchez Gonzilez sent this = Yousentthis =
El mié. a las 21:11 El vie. 3 las 18:33 El mar. a las 12:55
Documentos
£ o] o]
D G o otmaes  oosstn s como
pro e i
INES MULT... CURSO AJUSTADO EN LINEA GUIAS PEDAGOGICAS OFFICE 365 Propuesta de metodologia validaci... Infi
D bachilleresedu-my.sharep... Abrir ubicacién del arch Abrir ubicacion del arch... Abr
D Compartidos conmigo Descubrir T Cargar y abrir... =

Estableciendo una conexién segura.. — Solo tu W Reportes .

n
2= O Escribe aqui para buscar O FH ® - AU O @ H € @ A 8

3) Al dar clic, te remitira a la siguiente ventana, que te presentara algunas opciones
como son: Nuevo Sway en blanco, Crear a partir de un documento, Blog, Proyecto,

etc. En esta ocasion nos enfocaremos en crear un Nuevo Sway en blanco, demos
clic.

B Micosoft Sway x  +

- &8 x
<« C @ office.com/launch/swa; ® * O :
Q L= ?
N
Crear Ocultar plantilias
Nuevo Sway en blanco  Crear a partir de un docu. Blog [Mejoradol Proyecto “Hazlo td mismo* Boletin Cartera [Collage de fotos]

Mas plantillas >

Recientes  Anclados

B2 Actusizacion del Repositoro de Materal Did.

@] DIBUIO DE PLANOS ARQUITECTONICOS 25 ene
-] Actividades Fisicas y Deportivas I 24 ene.
-] Ls Revolucién Mexicana 1910 - 1917 24 ene
B8] E Historicismo y el problema del sentido de .. 24 ene
] Luz Garcla Munoz Aspirante a MIE ane

v
B O Escribe aqui para buscar o H @ w AU Jd 3 H ¢ & ~ oy Ee O

2uos/3020 Lo}
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4) Al momento de dar clic, cargara esta ventana que nos indicara que se esta creando
el Sway.

Microsoft Sway

-

erando sway.office.com.

Ml O Exciibe st para buscar O H @ W= AU Ja @ EH 6 @ ~aw s R R

5) En seguida, a parecera el espacio de trabajo de Sway conocido como Guion, aqui
cada recuadro se conoce como tarjeta y debemos comenzar a crear nuestro Sway.

B8 Microsoft Sway x B Sway x 4+ - x
C @ sway.office.com/J105loeniGIECLIA w 6
E Sway [> Reproducir |/ Compartir
Guion  Disefio £ P Insertar

P Detalles R Resaltar R Resaltar @ Vinculo

2 Titula tu Sway

o
W

S8 P Escribe aqui para buscar o H @ - @B U Q3 @ H @ & @ 30 ER g:;;or;o L)
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6) A continuacion, nuestra primera tarjeta es la de Titulo, agui debemos anotar un
nombre alusivo al tema que vamos a desarrollar, pero que sea claro y atractivo.

B3 Microsoft Sway *x Gl Sway X G Lacelula - Buscar con Google x| + - & >
C @& swayoffice.com/)105loeniGIEcLiA * O
E Sway 2 Comparit e
Guion Disefio )
P Detalles R Resaltar R Resaltar €@ WVinculc
ke La célula

M

-
8 O Escribe aqufpara buscar o B @ W B U0 @ EBEE & ~ A i W

7) A continuacién, podemos enriquecer nuestro titulo con una imagen, para ello
debemos dar clic de lado derecho en INSERTAR vy escribir la palabra que haga
referencia a nuestro tema, aqui, nos arrojara una serie de imagenes de las que

podremos seleccionar la que mas nos gusté, y en cuanto la tengamos deberemos
arrastrarla a la tarjeta de titulo.

@ La célula

NCIONES

o
A<

W | 2 bscrve s pars buear o @ - AU O W EHCE &
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8) Para comenzar a ingresar informacion al Sway debemos dar clic en el signo verde
de mas e integrar una tarjeta de encabezado.

B4 Microsoft Sway

(]

x & sway X G lacelua-BuscarconGoogle X | + = X
® Noseguro | sway.office.com/J105loeniGIECLIA w O

Guion Disefio

D> Reproducir & Compartir

7 Insertar
Sugerencia v La célula x [

Todos  Imagenes  Videos [v] Solo Creative Commons

£ tu responsabilicad respetar los derechos de terceros, incluido el cof

&

L

Multimedia  Grupo

Sugerencias  Texto

A CELULA
TRUCTURA Y ’
NCIONES

Qué es la célula: estructur... 1208

La Célula: Definicion, estruc... 6:20

£ e r ‘
(s ~A» e 7 MU
5® O Escribe aqui para buscar O H @ & ﬂ U 0 | E A

M 10:15p. m.
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9) Al crear una tarjeta de Encabezado, deberemos incorporar informacién, que nos
permita enriquecer el recurso educativo que generemos, también podremos

incorporar una imagen para que sea mas vistoso y podremaos poner en negritas el
elemento de nuestro encabezado, esto dando clic en resaltar.

B Microsoft Sway

s @
OEz

Guion Disefio

® No seguro

» Detalles

La célula
P Detalles ‘ R Ressltar | R Resaltar

[ ] £ Escribe aquf para buscar

Tarjeta del titulo

x (3 sway celula - Buscar con Google % | +
sway.office.com/J105l0eniGIECLIA

FRUCTUR.
NCIONES
~__ 77

A CE{..}ILA
<

10:17 . m.
24/05/2020 ‘ )
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10) A continuacion, deberemos integrar una tarjeta de texto, para ello le daremos
nuevamente clic al signo verde de méas y ahora seleccionaremos texto, al dar clic se
colocara nuestra tarjeta y podremos incorporar la informacion que necesitemos,
para crecer un poco mas el tamafio podremos dar clic en énfasis.

B9 Microsoft Sway x Bl Sway X G Llacelula-BuscarconGoogle X | + = =] X
C  ® Noseguro | sway.office.com/J105l0eniGIECLIA % @ :
E Sway D> Reproducir | Compartir -+
Guion Disefio sol iL3) Insertar
Sugerencia La célula x | X

P Detalles Tarjeta del titulo Todos  Imagenes  Videos [] solo creative commons

- I_a Cél u |a s tu responsabilidad respetar los derechos de terceros, incluido el copyright (en inglés).
- -

4 1:Proposito:

Tarjeta de encabezado 1

Propésito:

EE A CELULA.

= encsbezado R Resaltr R Resaltar 1= Videtas 3= Numeracion @ Vinculo oy
FTRUCTURA Y

Conocer el funcionamiento celular a partir de la identificacion de su estructura pa

poder entender a todo ser vivo.‘

)
° Qué es la célula: estructur.. 1208 La Célula: Definicion, estruc... 6:20

i@ O Escribe aqui para buscar O B @ = @A O qJ & E ¢ @& A 7% ) ESP ;?/?;mr;ﬂ %\)

11) Pero si lo que queremas en integrar un video deberas dar clic en el signo verde de
mas y en el apartado Multimedia, dar clic y seleccionar video, aparecera un mensaje
gue diga insertar tarjeta de video, a continuacion en el lado derecho de tu pantalla,
aparecera una serie de videos que puedes integrar a tu recurso, eligelo y arrastralo.
También podras incorporar una descripcion. Recuerda que puedes resaltar la
informacion o cambiar el tamafio dando clic en énfasis.

[ER—— & S ke bwimiooge K| - B8 % 0 Mot Sy X x G laebe BcmemGng % | + - v ox
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12) Sway nos permite crear un Grupo de imagenes, para compararlas o para mostrar
un proceso, para integrarlas debes dar clic en el signo verde de més y seleccionar
Grupo, posteriormente puedes elegir el tipo que desees en esta ocasién vamos a
seleccionar cuadricula dando clic.

Tarjeta de video

TRUCTURA Y
NCIONES

A
BRocTuRaT ;
—— Revisa el video y anota tus dudas.
4 B8 Gupo: Cusdraula 5 Tpocegueo IO | 01| @
MW O Escribe aqui para buscar om @ - AU 0 @ E C ® Aaw e B
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13) Nuevamente buscaremos en nuestro catdlogo de iméagenes, aquellas que
correspondan al tema que estamos desarrollando, la elegimos y la arrastramos, para
integrar mas daremos clic en el signo verde de mas y daremos en imagen. Volvemos
a seleccionar una imagen, la arrastramos y asi hasta que hayamos concluido con la
integracion de las imagenes que queremos.

B3 Microsoft Sway x @ Sway

X G Lacelula- Buscar con Google

C  ©® Noseguro | sway.office.com/J105loeniGIEcLIA

= o

Guion Disefio

A
o

58 O Escribe aqui para buscar

Al concluir, la
integracion de las
imagenes, daremos
clic en el recuadro
gris y aparecera un
cuadro vacio, demos
clic para que nuestro
Grupo de imagenes
quede listo.

Tarjeta de ima

Tarjeta de ima

x

Tarjeta de imagen: Célula - Wikiquote

e

D> Reproducr |/ Compartir -+

2 5 Insertar
Sugerencia v La célula x | X
Todos  Imigenes  Videos v| Solo creative Commons

s tu responsabilidad respetar los derechos de terceros, incluido el copyright (en inglés;

gen: Célula - Wikipedia, la enciclopedia libre

gen: DOS SOLES AMEBA, RAPHIDIOPHRYS | * * aumentar Para todos

10:55 p. m.

N D) EP 00 %_)

Ml O Escribe aqui para buscar
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14) Para elegir el disefio de nuestro Sway debemos seleccionar DISENO vy
posteriormente ESTILO.

B8 Microsoft Sway x B Sway X G lacelula-BuscarconGoogle X | +

& C  ® Noseguro | sway.office.com/J105loeniGIECLIA % O

B Sway > Reproducr & Compartir ==
Guion L) &) Estilos

Lisosoma

Nucleo

Nucléolo
Cromatina

Poro nuclear
Envoltura nuclear

Reticulo
endoplasmico liso

Ribosoma -
; Aparato de Golgi
Centriolo
%8 O Escribe aqui para buscar O H B = ﬂ U a E Ei ﬁé A 7 ) ESP ;l,%zfm':o %)
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15) Al dar clic en Estilos, apareceran las plantillas con que cuenta Sway, es importante
mencionar que no podemos jugar mucho con la tipografia, ni el tamafio, sin
embargo, debemos saber que lo importante al momento de elaborar un recurso
didactico es el CONTENIDO. Aun asi, podemos elegir algin estilo de nuestro

agrado, esto lo lograremos dando clic.

B3 Microsoft Sway x B sway x

< C  ® Noseguro | sway.office.com/)105loeniGIEcLIA

o

Guion Disefio

Nucleo

Reticulo Nucléolo
endoplasmico liso Cromatina
Poro nuclear

Ribosoma Envoltura nuclear

Aparato de Golgi

Centriolo

88 O Escribe aqui para buscar

Ribosoma
Mitocondria

La célula

Citoplasma

Lisosoma

Reticulo
endoplasmico liso

i y Envoltura nuclear
Ribosoma
Aparato de Golgi
Centriolo
88 O Escribe aqui para buscar o @ AU O @B G @
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B8 Microsoft Sway x Bl sway X G lacelula-BuscarconGoogle X | + = b4

(3 C @ Noseguro | sway.office.com/J105loeniGIECLIA a «* 6

Propésito:

a identificac

LA CELULA

ESTRUCTURA Y P

ST RS G alte. G A L G SR cem s u

& O Escribe aqui para buscar O H 8 & ﬂ U 0 v | E (3 *;

11:22p.m.
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[ Microsoft Sway x Bl sway X G lacelula-BuscarconGoogle X | + = a X

“ C  ® Noseguro | sway.office.com/)105l0enlGIECLIA a x 6
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17) Es esté la manera en que podras crear tu recurso educativo para compartir con tus
alumnos, quiza te preguntes ¢Como puedo compartirlo? Esto es muy facil, si te
fijaste durante la construccion de tu Sway no tuviste que ir guardando tus avances,
porque éstos se almacenan automaticamente. El Sway que elaboraste, se alojara
en la nube y tus alumnos tendran acceso a él mediante una direccion electrénica.
Pero antes de compartirlo debemos restringir permisos para que no puedan
manipularlo. Para ello vamos a la parte superior derecha en los tres puntos.

B8 Microsoft Sway x & Sway X G lacelula-BuscarconGoogle X | + = X

& > C ® Noseguro | sway.office.com/)105loeniGIEcLIA

Q
D Reproducr  |&

Guion  Disefio 9 %) Estilo

Ribosoma Configuracion de este Sway X
Mitocondria

Idioma

Reticulo endof

Espafiol (Espafia) v

Mem bra' [[] Mostrar botones de direccion de
texto

La célula

Citoplasma Pare Ui s s

Ver configuracién

/| Los visores y coautores pueden
"~ duplicar este Sway.

Lisosoma

[ tos espectadores podran
cambiarle el disefo  este Sway

Mostrar pie de pagina de
informacin de Sway

Reproduccién automética

Desactivado @)

Nucl

58 O Escribe aqui para buscar g 8 = ﬂ U u v | E G wé A 7 D) ESP 2112075720?0 %

Aqui te desplegara informacion en el cuadro donde dice Los espectadores podran cambiarle
el disefio a este Sway, aqui vamos a quitar la palomita, lo dejaremos deshabilitado.

Ahora si para compartirlo con nuestros estudiantes, lo haremos de la siguiente manera. En
la parte superior derecha, aparece la palabra COMPARTIR, demos clic, nos abrira la
informacion: LOS USUARIOS DE TU ORGANIZACION CON EL VINCULO vy
seleccionaremos esa opcién y posteriormente en Obtener vinculo visual. Y le daremos
copiar.
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B9 Microsoft Sway x Bl Sway X G lacelula-BuscarconGoogle X

+
I
o
X

& 5> C O Noseguro | sway.office.com/J105loeniGIECLIA a % 6@ :

Reproducir  |&} Compartir

Guion Disefio Estilos
stk Compartir tu Sway con

Ribosom: = secosocue
Los usuarios de tu org

@ Cualquier

X

Mitocondria

La célula

Citoplasma

4 Mas opciones

Solicitar una contrasefia para ver o editar este Sway

Lisosoma

[¥] Los usuarios pueden ver los botones para compartir

Restablecer configuracién de uso compartido

Mostrar pie de pagina de
informacién de Sway

Reproduccién automética

Desactivado @)

o 11:31p. m.
58 O Escribe aqui para buscar A 7 W) ESP 24,0;20?0 %
B Microsoft Sway x & Sway X G lacelula-BuscarconGoogle X | + = X
& > C O Noseguro | sway.office.com/)105l0eniGIECLiA a x @ :

Obtener un vinculo visual

Copia esta miniatura y pégala en un mensaje de correo.

La célula

Conocer el funcionamiento celular a partir de la identificacion de su estructura
para poder entender a todo ser vivo.

am P Escribe aqui para buscar (o]
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18) Una vez que copiaste el vinculo visual, mediante tu correo institucional podras
compartirlo con tus alumnos, ellos dando clic podran accesar a él.

£ Buscar
Archivo  Inido  Insertar  Disefio  Disposicién  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda ¥ Compartir 2 Comentarios @
= e o B — o T = Bo T o
[® portada @ 0 Formas 2 SmartArt @ B Obtener complementos W/ Eq@ @ +j [®) Encabezado & TT Eeuacién
[ Pégina en blanco 2 Icanos dl Grafico - [2 Pie de pagina A~ 3@ () Simbolo ~
o Tobla | Imagenes 2 Agregar desde |y _ Wikipedia | Video | Vinculos | Comentario Cuadrode |, _
= Salto de pagina = £IMis D hiimms e s otee AEE] -
(3 Correo: MARIA GUADALLIPE - Outiook - Google Chrome - o x

Paginas Texto Simbolos ~
5 & outlook.office.com/mail/deeplink/compo MKAGIWZTdhMDQ1LTkxODINDYONSOAM)UALWMOMzUyZj IxMzM1ZQBGAAAAAAAUZWWTBIAETIFpb.. @
- B> Enviar [ Adjuntar ~ [i] Descartar
o
- La célula
- Conocer el funcionamiento celular a partir de |2 identificacion de su estructura para poder
4 entender a todo ser vivo
T Ir a este Sway
M
i B(Crl)
-| BacHiLLERES Lic. Ma. Guadalupe Sinchez Gonzalez
o Elaboracién de Materiales Educativos y
i Radio y Television
a Tel. 56-79-52:83
E I M A B I U LA =IE =9°E 1 E=E = @ @ X X o [ I T
i m - b~ @ 4 Borrador guardado a las Dom 11:35 PM
Pagina 14 de 14 951 palabras [} Espafiol [Méxica) T Concentracion B - ' ] + 100%
— . . = - o P 12102 m.
88 O Escribe aqui para buscar o @ - AU O3 EHEH € i NG EP ey BB

19) O bien desde COMPARTIR, puedes anotar las direcciones electronicas de tus
estudiantes y enviarles el enlace.
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Es asi como podras crear un Sway (recurso educativo), podras incorporarle todas las
tarjetas que consideres, las imagenes, videos, audios, imagenes, etc, lo importante es que
antes de que elabores tu Sway te preguntes ¢,qué quiero compartir con los estudiantes?,
¢ qué quiero que aprendan? Y en ¢qué momento lo emplearé?




Estrategia Didactica de uso del Sway

1.

Es importante tener presente que el recurso educativo que elaboraste y que deseas
compartir con tus estudiantes para fortalecer una tematica, no necesariamente sera
parte de tu catedra, es probable que lo utilices para que el estudiante lo revisé de
forma independiente fuera del salén de clases.

Al elaborar el Sway (recurso educativo), es indispensable que determines en qué
momento del proceso de ensefianza-aprendizaje lo utilizaras.

a. AlINICIO.- Es decir como detonador del aprendizaje, quizd deseas que los
estudiantes tengan el mismo referente de un tema, entonces los remites para
su revision.

b. A la MITAD.- Quieres que a lo largo del desarrollo del tema lo revisen para
fortalecer la apropiacién del conocimiento.

c. Al FINALIZAR.- Deseas que sea una recapitulacion del tema estudiando a
fin de que los estudiantes comprueben los aprendizajes alcanzados.

El Sway posibilita el tratamiento de temas del programa de la asignatura a partir uno
0 varios de los siguientes formatos: texto, audio, imagen, video. El profesor puede
usarlo para hacer que los contenidos sean mas asequibles para los alumnos y para
dotarlos de creatividad y que sean llamativos y entretenidos.

El profesor puede dar un disefio didactico a cada tema, de acuerdo a su necesidad
o interés. El Sway debe tener una estructura o elementos didacticos basicos, porque
a partir de esta estructura el contenido puede ser mas claro y accesible para los
alumnos. (Estructura: Titulo, propésito, desarrollo del tema, apoyado con videos,
audios, imagenes, ejemplos, etc, Actividades).

Es posible reforzar el contenido con ligas a paginas seleccionadas por el profesor,
a videos, repositorios o bibliotecas virtuales. -

El profesor puede incluir un cuestionario (Forms) para evaluar el aprendizaje de sus
alumnos, respecto al tema que se esta tratando en el Sway.

El profesor puede organizar el trabajo, de manera individual y colaborativa, para que
sus alumnos desarrollen temas a manera de tareas y para exposicion. otras paginas.
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b) Instructivo Forms

A continuacién, te presentaremos el procedimiento para elaborar un
Cuestionario/Evaluacién en Forms.

¢ Qué es Forms?

Microsoft Forms es una parte de Office 365 que permite crear de forma rapida y sencilla
cuestionarios y encuestas. Al crear un cuestionario o un formulario puedes invitar a otros a
gue lo respondan desde cualquier navegador web o incluso desde dispositivos méviles.

Esta herramienta te permite personalizar los formularios o cuestionarios, insertar imagenes
desde Bing o OneDrive o cargar una imagen desde el equipo de trabajo; entre las ventajas
de esta herramienta se encuentra que puedes ajustar de manera automatica el color del
tema. Puedes cambiar el aspecto gréafico del formulario eligiendo uno de los temas que
ofrecen Microsoft Forms.

¢, Cuadl es la funciéon de Forms?

Con Forms, puedes crear una encuesta en minutos, sin necesidad de tener una
capacitacion previa, y los encuestados pueden completarla en cualquier navegador sin
tener que instalar una aplicacion por separado. Puedes agregar temas o el logotipo del
colegio, para que se vea bien. Para compartirlo inicamente envias el enlace y la encuesta
0 cuestionario se adaptara dinamicamente a cada pantalla, por lo que es facil para los
encuestados completarla sin una planeacion previa.

., Coémo elaborar un Cuestionario/Evaluacion en Forms?

1) Ingresa a tu cuenta de correo institucional para accesar a las aplicaciones:
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@ Colegio de Bachilleres | Gobiern. X BB Iniciar sesién en la cuenta

<« Cc @ login.microsoftonline.com/common/cauth2/authorize?client_id=4345a7b9-9a63-49

maria.garcia7 @bachilleres.edu.mx

Escribir contrasena

Bienvenid® utiliza tu cuenta @bachilleres.edu.mx
para | Si olvidaste tu contrasena, reseteala
aca: http://ws.cbachilleres.edu.mx

2) Una vez que ingresaste a tu cuenta de correo institucional, tendras acceso a las
aplicaciones, en esta ocasion ejercitaremos con Forms, seleccidnala dando clic.

@ weawgobmx X ) Pagina principal de Microsoft OF X i Visor de archivos DOCX | Micros: X | I Manualdocx

x o = X
¢ C & officecom/7auth=2 ® % CEES
o) e i -~ . o & 2 €

Buenas noches

Instalar Office

+ ® e @ &E@ $ @® P & T =

Iniciar nuevo Outlook OneDrive Word

Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Qs

Notebook Sway
. >
i Todas las
orms aplicaciones
Recomendados \ >
~ MARIA GUADALUPE commente.
= B fmestersso 4

https://forms.office.c auth_pvr=Orgldétauth_upn
ﬂ o Escribe aqui para buscar

3) Al dar clic, te remitir4 a la siguiente ventana, que te presentard algunas opciones
como son: Mis formularios, Compartidos conmigo, Formularios de Grupos, Nuevo

formulario, Nuevo cuestionario. En esta ocasidn nos enfocaremos en crear un
Nuevo Cuestionario/Evaluacion, demos clic.

——
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a X

@ Colegio de Bachilleres | Gobiern: X \ Q) Pagina principal de Microsoft Of X I§ Microsoft Forms. x  +
> C @ formsoffice.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES * CEESE

Mis formularios Compartidos conmigo Formularios de grupos | 2 suscar titulo del formulario o nombre del propiet

Aulavirtual ==

Nuevo formulario

Evaluacion Evaluacion La Evaluacion en
diagndstica modelado Linea (Diagndstica)
=+
Nuevo cuestionario
0 Respuestas 0 Respuestas Expirado | 14 Respuestas Expirado

Evaluacién:Evaluacién CURSO

H\s oma U'\\ve’sa 1
P

H o Escribe aqui para buscar o

4) Al momento de dar clic, cargara esta ventana que nos indicara que se esta creando
el Nuevo Cuestionario/Evaluacion.

@ Colegio de Bachilleres | Gobiern X | () Pégina principal de Microsoft OF x  Ig§ Microsaft Farms x  +

<« c @ forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES#Formid=zUsrvdkZQE2elwadWUUohhmxlIOrCtFNpxS2tckpAX TURDKAWFREM... & ¥

stionario sin titulo - Guardado

Preguntas Respuestas

Cuestionario sin titulo

H O Escribe aqui para buscar

5) A continuacién, en el primer recuadro debemos anotar el Titulo del
Cuestionario/Evaluacion alusivo a la asignatura que impartimos.
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@ Colegio de Bachilleres | Gobiern= % | £ Pagina principal de Microsoft Of X I Microsoft Forms x  + = X

<« C & forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&lang=es-ES#Formid=zUsrvdkZQE2elwadWUUchhmxlIOrCtFNpxS2tckpdX TURDKAWFREM... Q¢ @En:-ausa)l :

Historia General de México - Guardado

\ Preguntas Respuestas
st ral de México

) i i o OEl3am.
H O Escribe aqui para buscar ~ L) e 26/05/2020 B

6) A continuacion, debemos escribir una instruccién de lo que queremos que realice
quien responda nuestro Cuestionario/Evaluacion; ademéas podemos enriquecer
nuestro titulo con una imagen, para ello debemos dar clic en el cuadro que aparece
del lado derecho, al poner el cursor aparece Insertar imagen y escribir la palabra
gque haga referencia a nuestro tema o asignatura, aqui, nos arrojara una serie de
imagenes de las que podremos seleccionar la que mas nos gusté, y en cuanto la
tengamos deberemos darle clic en agregar, enseguida aparecera al lado del titulo.

vt - 0%

HOE;::edq,\mcm' 1 n E mERHE 9 "
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7) A continuacién, damos clic en agregar nuevo. Aparecen los diferentes tipos de
opciones de preguntas; a las cuales podremos insertar imagenes y videos si asi lo
deseamos, también elegir cual es la respuesta correcta y agregarle un valor a cada
una.

a) Opcion multiple

@ Colegio de Bachilleres | Gobie: X | () Pagina principal de Microsoft ¢ X | Igj Microsoft Forms X I Formularios de Microsoft X @ LAGUERRA DE INDEPENDENC X | + = a X
¢ C @ formsoffice.com/Pages/DesignPage.aspx?auth_pvr=Orgld&auth_upn=luzmaria.garcia7@bachilleres.edu.mx&origin=OfficeDotCom&lang=es-ES#For.. & ¥t = :

Atrés | = rc 0 Mevi

UL MR @1 SHYIaE SIS 1UIHIMISHU, 1 P URISAE1IY PUE YEE 3U HIUIHES Y Ui SULiUl US LUl EU SIS Ul

* Obligatorio

;Cuantos afios duro la guerra de Independencia? * [T}
(2 puntos)

11 afios
10 afios

15 afios

O Escribe aqui para buscar

b) Introduccién de texto

@ Colegio de Bachilleres | Gobie: X | () Pigina principal de Microsoft ¢ X | Ig§ Microsoft Forms x @ Formularios de Microsoft X € LAGUERRA DEINDEPENDENC X | + = X
€ C @ forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?auth_pvr=Orgld&auth_upn=Iluzmaria.garcia7 @bachilleres.edu.mx&origin=OfficeDotCo ES#for.. B = (@ epesa) i

=3 pC [ Movil

Como se autonombro José Maria Morelos y Pavon. *
(2 puntos)

‘ Escriba su respuesta




c) Clasificacion

@ Colegio de Bachilleres | Gobie: X | () Pagina principal de Microsoft - X | I} Microsoft Forms x (@ Formularios de Microsoft X LAGUERRADE INDEPENDEN. X | + — a X

& C @ forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?auth_pvr=Orgld&auth_upn=luzmaria.garcia?@bachilleres.edu.mx&origin=OfficeDotCom&lang=es-ES#For.. B =

= pC [ Mevil

En que orden participaron los siguientes personajes en la independencia de México * [T}
(2 puntos)

Guadalupe Victoria
Vicente Guerrero ™~
Maximiliano de Habsburgo

Agustin de Iturbide

Q Escribe aqui para buscar [ B @ = X F o € © W ¢

d) Fecha
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@ Colegio de Bachilleres | Gobie: X | () Pagina principal de Microsoft - X | Igi Microsoft Forms X (@ Formularios de Microsoft X @ LAGUERRA DE INDEPENDENC X | + = X

 upn=luzmaria.garcia7@bachilleres.edu.mxBiorigin=OfficeDotCom@lang=es-ES#For.. B 7¢ = ;

= pc [ Movi

& C & forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?auth_pvr=0

Fecha de la consumacion de la Independencia de México * [}
(2 puntos)

|| Escriba la facha en el formato dd/MM/yyyy.

8) Una vez que elegiste los tipos de preguntas que tendra el Cuestionario/Evaluacion,
da clic en vista previa para visualizar como sera vista por el usuario.

Computadora Mévil

-0 X

oo, B &% B Qena):

el gam e neprdir’

Hozmmmm Mo anonwenad




9) Para personalizar el Cuestionario/Evaluacion damos clic en tema que nos permite
cambiar el color del fondo o elegir una imagen relacionada con el contenido de la

@ Colegio de Bachilleres | Gobiern X | () Pégina principal de Microsoft Ot X I Microsoft Forms x Il Microsoft Forms x| + S g X
< C & forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?auth_pvr=0 _upn=l a.garcia7@bachilleres.edu.mx&origin=OfficeDotCom&lang=es-ES#Formid=z.. @ ¥ :

HISTORIA GENERAL DE MEXICO - Guardado

% Tema Compartir

@ Vista previa

Preguntas Respuestas

HISTORIA GENERAL DE
MEXICO (10 puntos)

A continuacién te presentamos una serie de preguntas. Anota la respuesta correcta,

;Cuantos afios duro la guerra de Independencia? *
(2 puntos)

O independencia de..jpg Mostrartodo X
/584 KB

sas
H o Escribe aqui para buscar

10) Es esta la manera en que podras crear tu Cuestionario/Evaluacion en Forms para
compartirlo con tus alumnos, quiza te preguntes ahora ¢ Cémo puedo compartirlo?
Esto es muy facil, si te fijaste durante la construccion de tu Forms no tuviste que ir
guardando tus avances, porque éstos se almacenan automaticamente. El Forms
gue elaboraste, se alojara en la nube y tus alumnos tendran acceso a €l mediante
una direccion electrénica, un codigo HTML o con un cddigo QR.

x 4+ - o x
&

@ Colegio de Bachilleres | Gabiern- X | ) Pagina principal de Microzoft O X | (@ Microzoft Forms

c

@ forms.office.com/Pages/Desig

ge.aspx?auth_pvrsOr Com@&tang =es-ES#For

HISTORIA GENERAL DE
MEXICO (10 puntos)

A continuacién te prezentamas una serie de preguntas. Anota la respuests correcta.

2Cuantos aitos duro a guerra de Independencia? *
(2 puntos)

QO Escribe aqui para buscar




11) Pero antes de compartirlo debemos restringir permisos para que no puedan
manipularlo. Para ello vamos a la parte superior derecha en los tres puntos.

@ Colegio de Bachilleres | Gobiern- X | [ Pégina principal de Microsoft Ot X | Iglj Microsoft Forms x I Formulerios de Microsoft X + - X
< C @& forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?auth_pvr=Orgld&auth_up: aria.garcia7@bachilleres.edu. gin=OfficeDotCom@&llang=es-ES#For... & Q % CEED

HISTORIA GENERAL DE MEXICO - Guardado

Compartir

Preguntas Respuestas 8 Configuracion
5
Opcién del cuestionario

g Mostrar resultados autométicamente (G

HISTORIA GENERAL DE
MEXICO (10 puntos)

A continuacion te presentamos una serie de preguntas. Anota la respuesta correcta.

Quién puede rellenar este formulario

Cualquier usuario

uaiq con el vinculo puede
responder

Solo las personas de mi organizacién pueden
responder
@) Registrar nombre

(¥ Una respuesta por usuario

Opciones para respuestas
¢Cuantos afios duro la guerra de Independencia? *

W Aceptar respuestas
(2 puntos)

Fecha de inicio
Fecha de finalizacién
Ordenar preguntas sleatoriamente

Sersonalizar mensaje de agradecimiento

Notificacion

FEl O Escribe aqui para buscar A m @ =

Vamos a dar clic en configuracion, al principio nos da la opcién de mostrar los resultados
automaticamente; enseguida nos da la opcibn de quien podra rellenar el
Cuestionario/Evaluacion, aqui elegiremos solo personas que pertenecen al Colegio (que se
registre su nombre y se resuelva una vez por usuario); posteriormente nos las opciones de
respuesta (aceptar respuestas, fecha de inicio-finalizacion, ordenar preguntas
aleatoriamente, personalizar mensaje de agradecimiento) y para finalizar, las notificaciones
(de confirmacion via correo electronico y notificacion de cada respuesta).

Ahora si, para compartirlo con nuestros estudiantes, lo haremos de la siguiente manera. En
la parte superior derecha, aparece la palabra COMPARTIR, demos clic, nos abrira la
informacion: SOLO LOS USUARIOS DE MI ORGANIZACION PUEDEN RESPONDER vy
seleccionaremos esa opcion. Y le daremos copiar.
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@ Colegio de Bachilleres | Gobiern- X | () Pagina principal de Microsoft Of x | @ Correo: LUZ MARIAGARCIAMU! X I Microsoft Forms x [+ - X

& (¢} 8 forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?auth_pvr=0i

_upn=I ia.garcia7@bachilleres.edu.mx&origin=OfficeDotCom&lang=es-ES#Formid=z.. @ v [ En pausa
P g g 9

Preguntas Respuestas
Enviar y recopila

Solo las personas de mi organizacion pueden resp... A

Cualquier usuario con el vinculo puede responder

H | STO R IA G E N E RAL DE  Solo as personas de mi organizacién pueden
responder
M EX ICO (1 0 pu nto 5) [ S0l tos usuarios de mi organizacién pueden responder a este formulario (no es necesario iniciar sesién),

A continuacion te presentamos una serie de preguntas. Anota la respuesta correcta
Compartir como plantilla

T Obtener un vinculo para duplicar
Compartir para colaborar

+ Obtener un vinculo para ver y editar
¢Cuantos afios duro la guerra de Independencia? *
(2 puntos)

O independencia de..ipg A Mostrartodo X

544/544 K8

H o Escribe aquf para buscar

@ Colegio de Bachilleres | Gobiern: X | £ Pégina principal de Microsoft Of X | (3§ Correo: LUZ MARIAGARCIAMU' X Il Microsoft Forms X  + = a X
< C & forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?auth_pvr=0Orgl, _up ia.garcia7@bachilleres.edu.mx&origin=OfficeDotCom&lang=es-ES#Formid=z... & ¥

HISTORIA GENERAL DE MEXICO - Guardado

T =————m == =

Preguntas Respuestas
Enviar y recopilar respuestas

Solo las personas de mi organizacién pueden resp... \/

httpsy//forms.office com/Pages/Respon

HISTORIA GENERAL DE ‘
MEXICO (10 puntos) Q# + o

A continuacion te presentamos una serie de preguntas. Anota la respuesta correcta.

Compartir como plantilla

~ Obtener un vinculo para duplicar
Compartir para colaborar

+ Obtener un vinculo para ver y editar

;Cuantos afios duro la guerra de Independencia? *
(2 puntos)

O independencia de..jpg A Mostrartodo X
sa4/544 K8

H o Escribe aqui para buscar

12) Una vez que copiaste el vinculo, mediante tu correo institucional podras compartirlo
con tus alumnos, ellos dando clic podran accesar a él.




@ Colegio de Bachileres | Gobien: X | ) Pégina principal de Microsoft OF % (3§ Correo: LUZ MARIA GARCIAMU X I Microsoft Farms x| + = %

< C @ outlookoffice.com/mailfinbox ® # oEn = \',- :
A :“
= B> Enviar () Adjuntar ~ @ Cifrar [i] Descartar -
R
> Favoritos ‘C)‘ 3 Prioritarios =; Otros @ Filtrar
C
v (s Q Reporte de curso b =
Compartir vinculo de Forms
Ayer

£ Bandejadeent.. 187

Otros: nuevas conversaciones

MARIA GUADALUPE in Teams https [[forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?

Borradores 48

= FHlementos enviados 1 Mesa de Ayuda del Colegio de Bachiller..

Presentacion Declarac...
Al Personal del Colegio de Bachilleres Pr...

Elementos elimi... 68
Fill | HISTORIA GENERAL DE MEXICO

= N B Difus -
©  Correo no deseado 3 #5; Difusion de dec...

A continuacién te presentamos una serie de preguntas. Anota la
= B respuesta correcta.
T Archivo Semana pasada
T Notas Ana Karina Herrerz Santiesteban ?
Linea reactivada Vie 22/05 g m AN IB| T U £ A = = 2 2 » =E =E =E @ x*
2020 Buenos dias chicas, espero que se encue...
m | Descartar (/I © A& Borrador guardado a las 03:30 AM
ALFREDO 2019 Ana Karina Herrera Santiestzban; MAR TR
. > Organizacién Manual Vie 22/05
= = £ &z Enterada chicas. nos vemos a ess hora. .. Seleccionar un elemento p... £ (Sin asunto) X & Compartir vinculo d... X
independencia de..jpg A Mostrar toedo X
Sa4/844 K

H 0 Escribe aqui para buscar

Es asi como podras crear un Cuestionario/Evaluacién en Forms, podras incorporarle la
cantidad de preguntas que consideres necesarias, imagenes y videos necesarios; lo
importante es que antes de que elabores tu Cuestionario/Evaluacion en Forms te preguntes
¢ qué quiero que aprendan? Y en ¢qué momento lo empleare?

Estrategia didactica de uso de FORMS

1. Es importante considerar que se trata de una herramienta que permitira al docente
obtener informacién de sus estudiantes y evaluarlos en varios niveles.

2. El docente podra disefiar evaluaciones diagndsticas, formativas y sumativas y
aplicarlas en el momento que el considere necesario.

3. El docente podra elaborar cuestionarios que autorregulen la construccién de
conocimientos de los estudiantes; es decir, que sirvan para que quien contesta,
detecte sus areas de oportunidad puesto que si el disefiador (profesor), asi lo
dispone, el cuestionario arroja de manera inmediata los resultados obtenidos y es
posible volver a contestar una vez que se refuerce el estudio de los temas en donde
se detectaron los fallos.

4. Podra incluir imagenes y videos de YouTube en el disefio del
Cuestionario/Evaluacion, que no solo doten de atractivo visual, sino que puedan
funcionar como fuente de consulta inmediata y referencia para contesta alguna
pregunta.
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5. No solo el docente puede disefiar sus evaluaciones; también los alumnos pueden
generar cuestionarios para aplicar a sus pares de acuerdo a una estrategia
pedagdgica y didactica, respecto a algin tema que hayan desarrollado y compartido.

6. Esta herramienta arroja datos inmediatos acerca de quién realizé la evaluacion y
gué resultado obtuvo.

7. Proporciona al docente que aplica el cuestionario, un concentrado de informacion
en Excel que le permite elaborar estadisticas y analizar los resultados obtenidos por
sus alumnos, para elaborar estrategias pedagégicas y detectar areas de
oportunidad.
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c) Instructivo Class Notebook

A continuacion, te presentaremos el procedimiento para elaborar un cuaderno electrénico
de clase con Class Notebook

¢, Qué es Class Notebook?

Class Notebook o Cuaderno de Clase, es una herramienta especialmente disefiada para
facilitar a los profesores labores como la asignacion y revision de tareas, actividades y
examenes. A los alumnos les da la oportunidad de elaborar sus trabajos asignados,
totalmente en linea y a ambos les permite la interaccion. Para trabajar con esta herramienta
es necesario que tanto el alumno como el docente cuenten con su correo institucional.

¢,Cual es la funcién de Class Notebook ?

El cuaderno de clase es un bloc de notas digital le permite al docente organizar toda la
clase, almacenando y dosificando documentos de texto, imagenes, notas, datos adjuntos,
vinculos, archivos de voz y video, y mucho mas. Ademas, pueden generar la cantidad de
cuadernos que sean necesarios, no hay un limite.

Un bloc de notas de clase de se divide en cuatro partes:

1. Blocs de notas de estudiante. Espacio privado que comparte el profesor con cada
alumno. Los profesores pueden acceder a todos los blocs de notas de estudiante,
pero los estudiantes solo pueden ver el propio.

2. Biblioteca de contenido. Espacio de solo lectura en el que los profesores pueden
compartir documentos con los alumnos.

3. Espacio de colaboracién. Espacio en el que toda la clase puede compartir,
organizar y colaborar.

4. Espacio exclusivo para profesores: Es el espacio que puede alojar informacion
que solo puede conocer y controlar el docente

A. ¢Coémo crear o generar un Class Notebook-Cuaderno de Clase?

Es importante recordar que puedes generar los cuadernos de clase que necesites, no hay
un limite, y cada vez que generes uno, deberas seguir los siguientes pasos:

1) Ingresa a tu cuenta de correo institucional para accesar a las aplicaciones:

——
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s

salupe sanchezo@bachilleres edu.mx

Escribir contrasena

2) Unavez que ingresaste a tu cuenta de correo institucional, tendras acceso a las
aplicaciones, en esta ocasion ejercitaremos con Class Notebook, selecciénala
dando clic.

e

Office 365 > £ Buscar Q

Aplicaciones Instalar Office

fi Outlook @ OneDrive . m m w I‘ @ * @ @

K‘I Word II Excel OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Class Sway

Notebook
@ rowerroint [P onenote

B srereroint R Teams
B ciass Notebook EJR sway
@ rorms W Kaizala
B siream

3) Al dar clic, te remitira a la siguiente ventana, que te desplegara 4 paneles, para
crear un Cuaderno de Clase nuevo, deberas dar clic en el panel que dice “Crear
un bloque de notas de Clase”.

Te damos |z bienvenida al Bloc de notas de clase de OneNote

0s 3 Crear un blogque de notas para que puedas utilizarlo en clase

Crear un blogue de notas
de dase

Agregar o quitar
profesores

Agregar o quitar alumnos Administrar blocs de notas
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4) Al dar clic, se comenzara a desplegar un menu del lado derecho enumerados
del 1 al 7, el cual paso a paso te solicitara llenar determinados datos; el primer
dato que debes incorporar es el nombre del cuaderno que estas creando. Una
vez incorporado el nombre de tu cuaderno deberas dar clic en la ventana que
dice “siguiente”.

Cuaderno de clase _ﬂﬁ

+ 1 Agregar nombre de bloc de

(© (Cuél es el nombre de la clase?

2 Introduccion al bloc de notas Este seré el nombre del blogue de notas de clase

|30r ejemplo, "Biologia 3, tema 2" |

3 Agregar otro profesor

Agregar nombres de alumnos
—

Disefiar espacios privados

Vista previa

Listo

5) Una vez colocado el nombre de tu cuaderno; parafines de este ejemplo le hemos
llamado “Quimica | Grupo 2117, aparecera una interfase que te explicara a
detalle los apartados con los que cuenta el Class Notebook y las funciones de
cada uno. Una vez que has leido la informacién, deberés dar clic en la ventana
que dice “siguiente”.

@ iFantastico! Crearemos Quimica | Grupo 211 para usted. Esto es

lo que tiene dentro: /

+ 1 Agregar nombre de bloc de Estas areas seran los grupos de secciones del bloque de notas de clase

Espacio de calaboracion

Los alumnos y los profesores pueden trabajar juntos R El profesor puede editar el contenido
& El alumno puede editar el contenido

+ 2 Introduccién al bloc de notas

3 Agregar otro profesor

Biblioteca de contenides

Publigue los materiales del curso para los alumnos 8, El profesar puede editar el contenido

£ Elalumno solo puede ver el contenido

Agregar nombres de alumnos

Disefiar espacios privados

Bloque de notas de estudiante
Un espacio privado para cada alumno R, El profesor puede editar el contenido

Listo & El alumno puede editar su propio contenido, pero no
puede ver los blogues de notas de otros alumnos

_» E=m

Vista previa
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6) Posteriormente se desplegard una fase que te sugiere, si es de tu interés
compartir y dar permiso de que algun otro docente haga uso de tu cuaderno. Si
es de tu interés, deberas anotar su nombre completo o su correo institucional del
docente. De lo contrario, si no quieres compartir tu cuaderno con ningun docente,
so6lo da clic en la ventana que dice “siguiente”.

e ——————

+ 1 Agregar nombre de bloc de

(© (Opcional) ;Quiere dar permiso a otro profesor para utilizar este
+ 2 Introduccién al bloc de notas b‘oque de notas de C|ase?

Escriba o pegue los nombres de los profesores (agregar por puntos y comas) para agregar al Bloc de notas de

0 _
+ 3 Agregar otro profesor clase

4 Agregar nombres de alumnos | Escribir nombres o direcciones de correo electrénico ... ‘

B Disedar espacios privados
—

Vista previa

Listo

7) Después se desplegard una fase que te solicita incorporar a tus alumnos al
cuaderno de trabajo. Para ello es importante que ya cuentes con Sus correos
institucionales. Deberas ir escribiendo el nombre o correo de cada uno de tus
alumnos en el apartado correspondiente, es importante mencionar que no hay
un limite de alumnos, puedes incorporar hasta 50 o mas alumnos sin mayor
problema.

e ———m

1 Agre bre de bloc d .
v 1 Agregarnombre deblocde (© :Cémo se llaman los alumnos?

+ 2 Introduccion al bloc de notas Escriba o pegue los nombres de los alumnos (separados por puntos y comas) para agregarlos al Blogque de notas
de clase

3 - - N - -
v 3 Agregar otro profesor ‘ Escriba los nombres, direcciones de correo electrénico o grupos ... |

+ 4 Agregar nombres de alumngy

8 Disefiar espacios privados

b  Vista previa
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v 1 Agregar nombre de bloc de

Es importante comentarte que cada vez que vas incorporando el nombre o correo
de tus alumnos, no es necesaria la captura completa, ya que, al estar conectados
bajo el correo institucional, antes de que termines de escribir el dato completo, el
sistema te va a dar opciones para elegir a tu alumno. Como el ejemplo de abajo.
Una vez que hayas terminado de incorporar a tus alumnos da clic en la ventana que
dice “siguiente”.

(© ;Cémo se llaman los alumnos?

v 2 Introduccion al bloc de notas Escriba o pegue los nombres de los alumnos (separadas por puntos y comas) para agregarlos al Bloque de notas
de clase
v 3 Agregar otro profesor | ANA KARINA HERRERA SANTIESTEBAN X Martin Di|

v 4

b

3

7

1

2

2
3

4

S

6

B

7

Agregar nombres de alumna MERIINIDIS A AVATE
MARTIN DIEGO GOMEZ
MARTIN DIEGO TORRES RA|

Disefiar espacios privados Mostrar 3 resultados

Vista previa

> =

Listo

8) Posteriormente se desplegara una fase que te invita a organizar las carpetas o
bloques de tu cuaderno de clase; predeterminadamente te ofrecen cuatro
carpetas con las siguientes etiquetas: “Material entregado”, “Notas de Clase”,
“Deberes”, “Cuestionario”; mismas que puedes cambiar. Debes saber que la
cantidad de carpetas, asi como la etiqueta o nombre que le des a cada una, es
como aparecerd en el espacio de cada alumno.

R —
E—

Cuaderno de clase = —

Ag bre de bloc d . - - . .
HEQArHanaE CeRocce (© Ya casi estd. ;Qué debe contener el espacio privado de cada

Introduccién al bloc de notas a| umn O?

Estas secciones se creardn en el bloque de notas privadas de cada alumno. Consulte estas sugerencias:
Agregar otro profesor

I Material entregado X

Agregar nombres de alumnos
s I Notas de clase X
Disefiar espacios privados i Deberes X
I Cuestionarios X

Vista previa

+ Agregar seccién

Listo

, =N
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La herramienta te da la oportunidad de cambiarle el hombre a las carpetas, nada mas
posicionandote en el nombre predeterminado, basta con borrarlo y escribir el nuevo. Asi
también te permite eliminar la carpeta predeterminada con solo presionar la “X” y puedes
agregar las carpetas que necesite con tan sélo dar clic en “Agregar secciéon”. Asi como
en el ejemplo. Una vez que has completada las carpetas que necesites para trabajar con
tus alumnos da clic en la ventana que dice “siguiente”.

Cuaderno de clase ﬁ AR

7 1 FOEETR R e (© Ya casi esta. ;Qué debe contener el espacio privado de cada
W 2 Introduccién al bloc de notas a‘umnO?

Estas secciones se crearan en el bloque de notas privadas de cada alumno. Consulte estas sugerencias:

v 3 Agregar otro profesor

] |Eviden(ias Corte 1 | X
w 4  Agregar nombres de alumnos
I Notas de clase X
Disefiar espacios privados I Deberes b4
I Cuestionarios X .

Vista previa
-+ Agregar seccién

Listo
T ————————
Cuaderno de clase i [a}
A bre de bloc di - - . . .
SIEGArOmBe e o ce (© Ya casi esta. ;Qué debe contener el espacio privado de cada

Introduccién al bloc de notas alumno?

Estas secciones se creardn en el bloque de notas privadas de cada alumno. Consulte estas sugerencias:
+ 3 Agregar otro profesor

I Evidencias Corte 1 X
+ 4 Agregar nombres de alumnos

N Tareas X
+ 8 Disefiar espacios privados ] INueva seccion (1) | X

+ Agregar seccion

6 Vista previa

‘w0 \ — ==

9) Posteriormente aparecera una fase la cual es una “Vista previa”, esta fase te
permite adecuar tu cuaderno, es decir, si te falto algin alumno o si quieres
reetiquetar las carpetas, es la oportunidad, y es mediante el siguiente
procedimiento. Selecciona la vista previa para el profesor con sélo dar clic en la
parte superior en donde dice “Bloque de notas del profesor” y podras
visualizar la lista de alumnos y tus secciones predeterminadas para trabajar, si
te falta algun alumno, puedes dar clic del lado derecho y dar clic en “Agregar
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nombres del alumno”. También puedes dar una vista previa de como lo veran
tus alumnos, dando clic “Bloque de notas del alumno” y podras observar la
cantidad de carpetas que has incorporado. Si deseas cambiar el nombre de
alguna carpeta o incorporar otra, sélo tienes que dar clic del lado derecho en
donde dice “Disenar espacios privados” y puedes corregir 0 ajustar tus
carpetas. Una vez corroborada la vista previa debes dar clic en la ventana que
dice “Crear”.

e ——

(©) ;Obtuvimos esto correctamente? Confirmar con la vista previa

Bloque de notas del profesor  Bloque de notas del alumno,

+ 1 Agregar nombre de bloc de _

v 2 Introduccién al bloc de notas EI Quimica | Grupo 211
Bier
+ 3 Agregar otro profesor
% _Espacio de colaboracio

_Biblioteca de contenidos

y

+ 4  Agregar nombres de alumnos

y

+ B Disefiar espacios privados

+ b Vista previa ‘
B Lsto

7

y

Crear

10) En esta fase ya estd listo tu cuaderno, pero para empezar a trabajar en él, debera
elegir, si deseas abrirlo en tu escritorio dando clic en la parte superior que dice
“Abrir en OneNote” 0 si deseas abrirlo Online dando clic en “Abrir en OneNote
en linea”.

—, .
Q&

U CoeT et e Ya tiene listo el blogue de notas Quimica | Grupo 211.

v D (el e s Abrir en OneNote  (Abrir en OneNote en linea) ‘

Copie los vinculos anteriores para compartir con los alumnos.

+ 3 Agregar otro profesor

Complemento Blogue de notas de clase

+ 4  Agregar nombres de alumnes

Este complemento para la version de escritoric de OneNote estd disefiado para ayudar a los profesores a ser mas
eficientes con sus blogues de notas de clase. Incluye |a posibilidad de distribuir paginas, realizar una revision ripida del

+ 8  Disefiar espacios privados - )
trabajo que realicen y obtener acceso facilmente a |a aplicacion Blogue de notas de clase.

+ b Vista previa NOTA: Los usuarios de OneNote para Windows 10y Mac no necesitan descargar el complemento de Blogue de notas de
clase, ya que viene integrado.

« B Llisto
Descargar el complemento de bloc de notas de clase

7
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Para fines de este ejemplo, hemaos abierto Online el cuaderno de clase llamado “Quimica |
Grupo 211”. Entonces se desplegara nuestra herramienta de trabajo. La cual consta de
varias secciones, las cuales especificaremos en el apartado, ¢ Cémo organizar mi trabajo
en Class Notebook?

HH OneNote Alma Elsie Castro Galicia * Quimica | Grupo 2... Quimica l ... n] Alma Elsie Castro Galicia
Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda v Abrir en la aplicacion @  iQué desea hacer? Y I
v B ‘Segoeul v‘m v| N K S &2v Av ¥ A - =v i=~ o B | e L B
= Quimica | Grupo 211 /() ) ) =
‘Le damos la bienvenida al bloc de notas de clase
Bienvenido Le damos la bienvenida al ...
> _Biblioteca de conteni... Preguntas mas frecuentes: ... o
- Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digital en el que tode
' > _Espacio de colaboraci... Pruebe el nuevo bloc de n.. almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mano, datos adjt
' de voz y video, y mucho mas.
> ANA KARINA HERRER...
' Un bloc de notas de clase de OneNote se divide en tres partes:
> MARTIN DIAZ ZAVALA

1. Blocs de notas de estudiante. Espacio privado que comparte el profesor con cada alu
pueden acceder a todos los blocs de notas de estudiante, pero los estudiantes solo ¢

2. Biblioteca de contenido. Espacio de solo lectura en el que los profesores pueden con
alumnos.

3. Espacio de colaboracién. Espacio en el que toda la clase puede compartir, organizar®

B. ¢Como se organizar mi Class Notebook — Cuaderno de Clase?

Una vez creado nuestro cuaderno de clase, ahora debemos conocer cOmo se organiza y
cuales son sus elementos.

Comencemos explorando nuestro cuaderno de clase:

i. Menu superior: En este espacio podemos observar el nombre del docente y el nombre
del cuaderno sobre el que estamos trabajando. Mas abajo, observamos un menu de
opciones que se describen a continuacion:

e Inicio: aqui en esta pestafia se despliega un submenid que nos permite dar
formato a la escritura en el cuaderno, como el tamafo, color de letra, cursiva,
resaltada en negrillas, subrayado, vifietas, etc.

OneNote Alma Elsie Castro Galicia » Quimica | Grupo 2... Qu nical ... Q Alma Elsie Castro Galicia
Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda v Abrir en la aplicacién Q  ;Qué desea hacer? Cs =3
v [ wSegoe Ul v N K S &Ov Av $ A =+ =y i=v e e Bre T B

= —ETRaTC e I - - -
Le damos la bienvenida al bloc de notas de clase

Bienvenido Le damos la bienvenida al ...
> _Biblioteca de conteni... Preguntas més frecuentes o
Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digital en el que tode
' > _Espacio de colaborai.. Pruebe el nuevo blec de n... almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mano, datos adjt
1 de voz y video, y mucho mas.
> ANA KARINA HERRER...
Un bloc de notas de clase de OneNote se divide en tres partes:
> MARTIN DIAZ ZAVALA

1. Blocs de notas de estudiante. Espacio privado que comparte el profesor con cada alu
pueden acceder a todos los blocs de notas de estudiante, pero los estudiantes solo

2. Biblioteca de contenido. Espacio de solo lectura en el que los profesores pueden con
alumnos.

3. Espacio de colaboracion. Espacio en el que toda la clase puede compartir, organizar
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e Insertar: en esta pestafia se despliega otro submenu que nos va permitir
insertar todo tipo de recursos que vamos a requerir para enriquecer las
actividades de nuestro cuaderno, como insertar tablas, archivos, imagen
(podemos elegirla directamente en nuestros archivos o en linea), podemos
insertar un vinculo, grabar un audio, agregar simbolos matematicos, emoji, o
incluso podemos insertar cuestionarios o formulario previamente elaborado en
Forms, dando clic en los tres puntos adicionales al final del menda.

HH OneNote Alma Elsie Castro Galicia » Quimica | Grupo 2... Quimical ... D Alma Elsie Castro Galicia

Archivo Iniciap” Insertar  Dibujar  Vista  Ayuda v Abrir en la aplicacion Q  ;Qué desea hacer? & A

@ Tabla v @J Archivo v fad Imagen v @ Vinculo F@ Audio () Simbolo v #E Mateméticas v @ Emaji v

= Quimica | G E Desde archivo . .
Le damos la bienvenida al bloc de notas de clase
Bienvenido Desde la camara

> _Biblioteca de conteni... b@ Desde origen en linea o
Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digital en el que tode
> _Espacio de colaboraci... Pruebe el nuevo bloc de n... almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mano, datos adju

de voz y video, y mucho mas.
~ ANA KARINA HERRER...

/IR TR SR

Un bloc de notas de clase de OneNote se divide en tres partes:

I Evidencias Corte 1

OneNote Alma Elsie Castro Galicia » Quimica | Grupo 2... Quimica | ... Q Alma Elsie Castro Galicia
Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda ~ Abrir en la aplicacién Q +Qué desea hacer? () =t
FH tabla~ [ Archivo ~ B Imagen ~ @ Vinculo & Audio () Simbolo v #HF Matematicas ~ (Z) Emoji ~
= Quimica | Grupo 211 £ A i Insertar
Le damos la bienvenida al bloc de notq:
Bienvenido Le damos la bienvenida al ... &2 Complementos de Office
> _Biblioteca de conteni.. Preguntas mas frecuentes: . Forms
Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc deji E
i > _Espacio de colaboraci... Pruebe el nuevo bloc de n. almacenar documentos de texto, imagenes, nota Forms 1
i de voz y video, y mucho maés. i
~ ANA KARINA HERRER... Reuniones
l e @ars Un bloc de notas de clase de OneNote se divide en tres T Detalles de la reunién
l Nueva seccién (1) 1. Blocs de notas de estudiante. Espacio privado que cqi Adhesivos
pueden acceder a todos los blocs de notas de estud
fecasConplem el 2. Biblioteca de contenido. Espacio de solo lectura en @ Adhesivos
alumnos
Tareas 3. Espacio de colaboracién. Espacio en el que toda la clase puede compartir, organizar

e Dibujar: esta herramienta nos permite solamente generar algun dibujo o
ilustracién, con el grosor de linea y color que necesitemos, asi como la opcion
de borrar lo ya dibujado.
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HH OneNote Alma Elsie Castro Galicia » Quimica | Grupo 2. Quimica | _..

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda ~

Abrir en la aplicacién Q@ ;Qué desea hacer?
I 3 @ » Iv O @ @ O R 5 Matematicas ~
= Quimica | Grupo 211 p
Bienvenido Le damos la bienvenida al ...
jueves, 4 de junio de 2020 15:24
~ _Biblioteca de conteni.. Preguntas mas frecuentes: . E
' Uso de la biblioteca ... Pruebe el nuevo bloc de n...
l ~ _Espacio de colaboraci... Pagina sin titulo

l Uso del espacio de ...

~ ANA KARINA HERRER...

/R

l Evidencias Corte 1
l Nueva seccién (1)

Lecturas Compleme...

e Vista: esta pestafa despliega un submenu, empezando por “Panel de
navegacion” el cual nos va permitir visualizar a nuestro gusto la pantalla o
presentacion de nuestro cuaderno. “Lector inmersivo”, el cual nos ayudara a dar
lectura a algun documento, si es de nuestro interés. “Vista de lectura”, que nos
presentara el cuaderno de clase como un libro de texto. “Color de pagina”, al
dar clik en esta pestafia nos permitird cambiar el color de la pagina blanca del

H-H OneNote Alma Elsie Castro Galicia » Quimica | Grupo 2... Quimica l ...
Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda ~ Abrir en la aplicacion @ ;Qué desea hacer?
EE Paneles de navegacién ~ &) Lector inmersivo Vista de lectura 0‘3 Color de pagina v
= Quimica | Grupo 211 el
Bienvenido Le damos la bienvenida al ...
jueves, 4 de junio de 2020 15:24
> _Biblioteca de conteni.. Preguntas mas frecuentes: E

> ANA KARINA HERRER... Pagina sin titulo

i > _Espacio de colaboraci... Pruebe el nuevo bloc de n...

> MARTIN DIAZ ZAVALA
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e Bloc de notas de clase: si no esta visible esta opcidn la podemos encontrar
en la pestafia Mas opciones v, como se muestra en la figura; al dar clic
aparecera la pestafia “Bloc de notas de clase” esta pestafia es de suma
importancia, ya que contiene un submenu con las opciones “Distribuir pagina”,
“Distribuir nueva seccion”, “Copiar en la biblioteca de contenido”, “Revisar
trabajo del alumno”; éste submenu es el que te permitira distribuir la dosificacién
de actividades, asi como evaluar el trabajo del alumno.

OneNote Alma Elsie Castro Galicia » Quimica | Grupo 2.__ Quimical ...

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda ~ ‘Abrir en la aplicacién Q@ :Qué desea hacer?

@ Ay ,&{TJ Comentarios Bloc dedlotas de clase

— Quimica | Grupo 211 /O .
El atomo
Bienvenido El atomeo
jueves, 4 de junio de 2020 16:33
l > _Biblioteca de conteni... - € —~@._
+ o — O \“
l ~ _Espacio de colaboraci... / _L/' —O—_ & N
n ¢/ N LS
I El 4tomo d!: \ /9 P
* N
Uso del espacio de ... (\ —e— /L
— o —©

. > ANA KARINA HERRER...

OneNote Alma Elsie Castro Galicia * Quimica | Grupo 2... Quimica | ...

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Bloc de notas de clase - Abrir en la aplicacién Q  Qué desea hacer?

[ Distribuir pagina ~ = Distribuir nueva seccién ~ [ Copiar en la biblioteca de contenido B Revisar trabajo del alumno B Q

Quimica | Grupo 211 ,
El atomo

jueves, 4 de junio de 2020 16:33

Bienvenido El dtomo
l > _Biblioteca de conteni... &
x, -
l ~ _Espacio de colaboraci...

l Uso del espacio de ...

l El atomo

l > ANA KARINA HERRER...

ii. Menu lateral izquierdo — Seccion (es) — Subseccion (es): aqui vamos a encontrar las
secciones de nuestro cuaderno, asi como la lista de nuestros alumnos y sus respectivas
carpetas. Las secciones ya estan predeterminadas y no las podemos eliminar, ni cambiar
nombre o color, son las siguientes: “Bienvenido”, “Biblioteca de contenido”, “Espacio
de colaboracion”. Pero falta una mas, se llama “Exclusivo para profesores” y esta
seccion tu la debes agregar, a continuacién, te decimos como y para que nos apoya.
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OneNote Alma Elsie Castro Galicia * Quimica | Grupo 2... Quimica l ... D

Alma Elsie Castro Galicia

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda v

Abrir en la aplicacién Q  ;Qué desea hacer? Ce A

v [+ [segoeUl Vs v N K S 2v Av g A o Ev iEv b vl = @-

= Quimica | Grupo 211 jol ) .
Le damos la bienvenida al bloc de notas de clase
Bienvenido Le damos |a bienvenida al ...
> _Biblioteca de conteni... Preguntas mas frecuentes: .. o
& Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digital en el que tode

> _Espacio de colaboraci... Pruebe el nuevo bloc de n.. almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mano, datos adjt

de voz v video, y mucho maés.

Para completar las cuatro secciones de nuestro cuaderno, deberds hacer el siguiente
procedimiento.

I. Agregar la seccion llamada “Exclusivo para profesores”, nos apoya para alojar el

contenido que sélo tu como docente puedes ver o dosificar, para ello deberas hacer el
siguiente procedimiento

1. Deberas dar clic en la pestafia “Bloc de notas de clase” ahi daras clic.

2. Se desplegara el submenu “Distribuir pagina”, “Distribuir nueva seccién”, “Copiar en
la biblioteca de contenido”, “Revisar trabajo del alumno”, al final lateral derecho de
este submenu apareceran tres puntos contiguos “...”

3. Debes dar clic en los tres puntos y se desplegara un submenu: “Agregar o quitar
profesores” y “Administrar blocs de notas”, da clic aqui. Este apartado te
permitird darle ajustes a tu cuaderno de clase.

i OneNote | Ama HsieCastro Galicia » Quimical Grupo2..  Quimical .. 0

Alma Elsie Castro Galicia

Archivo Inicio  Insertar ~ Dibujar ~ Vista  Blocdenotasdeclase v Abrirenlaaplicacién @ ;Qué desea hacer? G B

Q Distribuir pagina v = Distribuir nueva seccin v [‘B Copiar en la biblioteca de contenido @ Revisar trabajo del alumno EF R v

= Quimica | Grupo 211 . . Administrar
Le damos la bienvenida al bloc de notal
Bienvenido Le damos la bienvenida al .. A@ Agregar o quitar profesores
> _Biblioteca de conteni... Preguntas mas frecuentes: ... ii Administrar blocs de notas
o Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de

4. Unavez que des clic en administrar bloc de notas, se desplegaré una fase en la que
podras agregar el espacio “Exclusivo para profesores”, con solo dar clic en la
pestafia que dice “Habilitar el grupo de secciones solo para profesores” (Figura A).

5. Ya que distes clic, aparecera en color verde la frase “Se ha habilitado” (imagen B).
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6. A este apartado llamado “Administrar blocs de notas, también podras recurrir cada
vez que necesites agregar o editar el nombre de las secciones de trabajo en el
cuaderno de clase. Por ejemplo, si necesitas agregar una seccion que se llame
“Proyecto final” o las secciones que necesites (imagen B).

Imagen A Imagen B

e ———

I— I

Administracién de Quimica | Grupo 211 Abrir Bloc de notas > (© Administracién de Quimica | Grupo 211 Abrir Bloc de notas >
Secciones de alumnos Habilitar'el grupo de secciones salo para profesores Secciones de alumnos Grupo de secciones solo para profesores
I Evidencias Corte 1 & Este grupe de secciones se agregara de forma N Evidencias Corte 1 Y V/ Se ha habilitado

permanente.

Lecturas Complementariz & Lecturas Complementaric ¢

1 ! Bloquear espacio de colaboracién
I Nueva seccién (1) Vi Bloquear espacio de colaboracién I Nueva seccion (1) 2 D pestiogieato
[] |

(I Desbloqueado

Tareas

Tarezs &
Permisos de espacio de colaboracion

f- Agregar seccion Permisos de espacio de colaboracién t -
Conceder permisos a alumnos especificos para ver y modificar

estas secciones

Conceder permiseos a alumnos especificos para ver y modificar
estas secciones

Vinculos primarios y de proteccion

Vinculos primarios y de proteccion
P 7 P Crear y administrar vinculos de invitados para los padres

Crear y administrar vinculos de invitado para los padres

Una vez agregado la seccién “Exclusivo para profesores”, podras observar que tenemos
en nuestro menua lateral izquierdo las secciones “Bienvenido”, “Biblioteca de
contenido”, “Espacio de colaboracion”, “Exclusivo para profesores” y “nuestra lista
de alumnos”, que para fines de este ejemplo sélo aparecen dos alumnos

Archivo Inicico Inserts

El Paneles de navegacion ~

—_— Cuimica 1| G

Bienvenido
_Biblioteca de conteni...

_Espacio de colaboraci...

_Exclusivo para profes...

ANA KARIMNA HERRER. ..

PAARTIN DA T ZANSL A

Seccidn ]

Il. Secciones y Subsecciones: recuerda que las secciones predeterminadas no
las podemos modificar, pero lo que, si podemos hacer es agregar una
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subseccidn dentro de cada seccidn predeterminada, con solo dar clic izquierdo
sobre alguna subseccion que ya vienen sugeridas, se desplegara un menud y
agregamos las que necesitemos. En la imagen A, vemos que en la seccion
“Biblioteca de Contenido”, tenemos las Subsecciones “Uso de la biblioteca”
y “PDF Atomo”.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ay

@ Vincul

— Quimica | Grupo 211 £
Bienvenido Pagina sin titulo
~ _Biblioteca de conteni...
l Uso de la biblioteca ...
N
' PDF Atomo
Cm—
‘ > _Espacio de colaboraci...
‘ > _Exclusivo para profes...
‘ > ANA KARINA HERRER...
' > MARTIN DIAZ ZAVALA
-+ Seccién -+ Pagina Imagen A

Podemos agregar las subsecciones, que necesitemos, asi como asignarle o
cambiar el nombre, con solo dar clic izquierdo, como en el ejemplo de la imagen
B y escribir el nuevo nombre en la pantalla que aparece, como el ejemplo de la
imagen C. Podemos asignarle un color a la seccion, como la imagen D.
También podemos agregar nuevas secciones, con soélo dar clic en la parte
inferior que dice “Seccién” o con clic izquierdo que desplegara un menu, y por
consiguiente podemos agregar seccion, cambiar nombre o color a la seccion, y
eliminar seccion como lo ejemplifica la imagen D.
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D R —

Archivo Inicio

Bienvenido

~ _Biblioteca de conteni...

' PDF Atomo

l Uso de la biblic

' BASES Y ACIDC

. “~ _Espacio de colak

' Uso del espacic

. El &tomo
—

-+ Seccion

Imagen B

®

r_
(=

Insertar Dibujar

Quimica | Grupo 211

El ndcleoc atdémico

Modelo de Dalton

Cambiar nombre de seccion
Eliminar seccion
Color de seccidn

MNueva pagina

o
i)

Nueva seccion

Copiar vinculo a la seccién

> _Exclusivo para profes...

-+ Pagina

Quimica | ...
Ayuda v Abrir en la aplicacién @ ;Qué de
Vinculo () Simbolo v %= Matematicas

Y

Nombre de seccién

Escriba un nombre de seccion:

Cancelar

Aceptar

Imagen C

Alma Elsie Castro Galicia * Quimica | Grupo 2...

Bienwvenido

. ~ _Espacio de >

. > _Exclusivo | =

—
&

PDF Atomo

Uso del ¢
El &tomo _

-+ Seccion

Insertar Dibujar

Quimica | Grupeo 211

Pagina sin titulo

~ _Biblioteca de conteni...

Uso de la biblioteca ...

BASES ¥ ACIDOS

Cambiar nombre de seccion
Eliminar seccion /
Color de seccion v

MNueva pagina

MNueva seccion

Copiar vinculo a la seccién
T raygimma

Vista

O SEER0ORNENECODREDD

Ayuda

Meblina parpura
Pdrpura
Magenta

Tiza roja

Rojo

Maranja
Bronceado
Amarillo
Limén

Verde
Manzana
Verde azulado
Cian

MNeblina azul
Azul

Plata

MNinguno

Imagen D

[l Menu central - Paginas: cada seccion tiene de frente o en la parte central sus
respectivas paginas de trabajo y cada seccion podra tener las paginas que
necesites para trabajar en tu cuaderno, y a diferencia de las secciones

predeterminadas que no podemos modificar, a las paginas si las podemos




ajustar, por ejemplo, en la imagen A, podemos ver que frente a la seccion de
“Bienvenido”, se encuentran las paginas “Le damos la bienvenida”
“Preguntas mas frecuentes” “Pruebe el nuevo bloc”, es importante
comentarte que estas paginas ya mencionadas, el sistemas las proporciona ya
predeterminadamente y con informacion sobre cédmo trabajar en ellas, a estas
paginas les podemos cambiar el nombre, eliminar la informacién existente o
eliminar la pagina completa y agregar las que se necesiten sin mayor problema.

Aldma Elsie Castro Galicia » Quimics

> oAMNA KARIMNA HERRER. ..

Archivo Inicio Insertar Dibujar Wista £
~ [ ~ [segoe ul ~| 18 ~ (Y | =~
— Quimica | Grupo 211 g
Bienwvenido Le damos la bienvenida al ...
> _Biblioteca de conteni___ Preguntas mas frecuentes: ...
i > _Espacio de colaboraci... Pruebe el nuewvo bloc de n...
. > _Exclusivo para profes...
il
B

> MARTIN DLAZ ZAMALA |magen A

Si eliminamos la pagina, podemos agregar una nueva, con sélo darle clic en la parte inferior,
donde dice pagina, o dando un clic izquierdo en la parte que corresponde a paginas y nos
desplegard un menu para agregar la nueva paginay darle nombre o eliminarla. En laimagen
A, podemos observar como en la subseccion “PDF Atomo” ya cuenta con tres paginas, “El
nucleo atémico”, “Modelo de Dalton” y una tercera aun sin nombre.

Alma Elsie Castro Galicia »* Quimica | Grupo 2...

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda ~

@ Winculo

— Quimica | Grupo 211 /E:}
Moc
Bienvenido El ndcleo atdmico
juewves, 1
~ _Biblioteca de conteni... Modelo de Dalton
l PDF Atomo Pagina sin titulo
Em
' Uso de la biblioteca ... ;..j
' BASES ¥ ACIDOS Eliminar pagina
. . [ Mover o copiar
~ _Espacio de colaboraci... -
| (#+) MNueva pagina
l Uso del espacio de ... =  Convertir en subpagina
l El &tomo “
?4: Mostrar versiones
> _Exclusivo para profes... .
- &n Copiarvinculo a esta pagina
fs g = - i =
—~+ Seccién ~+ Pagina Abrir en una pestafia nueva
Imagen A
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V. Edicién del nombre de las paginas y la tabla de trabajo o pizarra: Cada que
necesitemos darle nombre a las paginas de trabajo o cambiar el nombre, lo
vamos a poder visualizar en la tabla de trabajo o pizarra. En el ejemplo de la
imagen A, podemos ver que, en la seccion de “Bienvenida”, se encuentra la
pagina “BIENVENIDOS A QUIMICA 1” y en la pizarra en la parte superior esta
el nombre de la p4gina y abajo ya se encuentra un texto y una imagen.

iz OneNote | Alma Hsie Castro Galicia » Quimica | Grupo 2... Quimical ...

Archivo Inicio  Insertar  Dibujar ~ Vista ~ Ayuda v Abrir en la aplicacién Q  ;Qué desea hacer?

BH mabla ¥\ 0 Archivov B Imagen v @ Vinculo l—(‘g Audio () Simbolo v ::‘i: Mateméticas v € Emoji v

Quimica | Grupo 211

BIENVENIDOS A QUIMICA 1

I Bienvenido BIENVENIDOS A QUIMICA 1
I . ‘Bibliotecaide contenis. Reglas de Trabajo en Clase Estimados les doy la més cordial bienvenida al semestre 2020-B.
X Vamos a trabajar con nuestro cuaderno de clase electronico, por lo que les sugiero
. Uso de la biblioteca Calendario Eocolar revisar las paginas de Reglas de trabajo, Calendario Escolar, Reglamento escolar y la
Netiqueta
I > _Espacio de colaboraci... Reglamento Escolar
I > _Exclusivo para profes... Netiqueta

I > ANA KARINA HERRER...

I > MARTIN DIAZ ZAVALA

~+ Seccién ~+ Pagina

Imagen A
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Para editar el nombre de una péagina, basta con que sigas los siguientes pasos:

Primero: cada que generes un cuaderno de clase te va a proporcionar
predeterminadamente en la seccion de “Bienvenida” tres paginas, “Le damos la
bienvenida” “Preguntas mas frecuentes” y “Pruebe el nuevo bloc”, estas paginas van
a tener informacion de qué y como trabajar nuestro cuaderno de clase, esa informacion,
una vez leida la podemos eliminar sin problema, con solo posicionarte dentro de la pizarra
y encontrar el recuadro que entorna al texto y dar un clic “delete” o “suprimir’ ya que cada
que generemos un cuaderno nos va a aparecer esta informacién (imagen B). Pero también
se proporcionan paginas predeterminadas en la seccién de “Biblioteca de contenido” y
“Espacio de Colaboracion” y podras hacer el mismo procedimiento anterior.

Archivo Inicio  Insertar  Dibuar ~ Vista  Ayuda  Bloc de notas de clase Abrir en |a aplicacion Q  ;Qué desea hacer? Cg 1A Com

vov L YN K s 2vAee k| EE = | b oo | B o | 5| B

= USDDETICENLAENSENANZABlocdenotss O . )
Te damos la bienvenida al Bloc de notas de clase
I Bienvenido Te damos la bienvenida al ...

> Biblioteca de conteni. Preguntas més frecuentes: @
. 4.
l > Callaboration Space u Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digital en el que toda la clase puede

' > Exchsivo para proes almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mano, datos adjuntos, vinculos,
0 archivos de voz y video, y mucho mas.

l > Ana Karina Herrera Sa...

l , Cada bloc de notas esta organizado en tres partes.
CARLOS

. Blocs de notas de estudiante : espacio privado que comparte el profesor con cada alumno. Los profesores pueden
acceder a todos los blocs de notas de estudiante, pero los estudiantes solo pueden ver el propio.

. Biblioteca de contenido : espacio de solo lectura en el que los profesores pueden compartir documentos con los
alumnos.

. Espacio de colaboracién : espacio en el que toda la clase puede compartir, organizar y colaborar.

l > DORA MARIA

ro

> José Luis Rosales Hem...

w

> JUAN

* LUZ MARIA GARCIA M...

> MARIA GUADALUPE -

+ Seccion +Péaina is M

Segundo: para cambiar el nombre de la pagina, s6lo debes posicionar el cursor sobre la
pagina que quieres trabajar y das un clic derecho, por lo tanto, nos va a dirigir dentro de la
pizarra, en la parte superior comenzara a pulsar el cursor para comiences a borrar el
nombre que ya esta colocado y puedas escribir el nuevo nombre.

#:  OneNote | Alma Elsie Castro Galicia ¥ ORIENTACION | ORIENTACION | Q Alma Elsie Castro Galicia
Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda  ~ Abrir en la aplicacién @  ;Qué desea hacer? [ Gt
v |jv |Seger\ V|18 V‘ N K S P ﬁv =3 ﬁ@ = oi=v 9/\' @(v T LQJV
= ORIENTACION | O . .
Le damos la bienvenida al bloc de notas de clase
Bienvenido Le damos la bienvenida al ...
! ~ _Biblioteca de conteni... Preguntas mas frecuentes: ...

Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digital en el que tode
l Uso de la biblioteca .. Pruebe el nuevo bloc de n... almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mano, datos adjt

de voz y video, y mucho mas.
v _Espacio de colaboraci...

| ) Un bloc de notas de clase de OneNote se divide en tres partes:
Uso del espacio de ...

T - P D IR DRPIFR PRSI SN SU N AP [ SU PR [ SRR U S P
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Tercero: si deseamos eliminar las paginas predeterminadas, tenemos que posicionarnos
sobre la pagina que queremos eliminar y dar clic izquierdo y nos desplegard un menu del
cual debemos seleccionar “eliminar pagina”, posteriormente nos aparecera un recuadro que
Nnos cuestionara si estamos seguros de eliminarla, ya que serd permanente la eliminacion,
le debemos dar clic afirmativo, tal como se muestra en la imagen Ay B.

OneNote Alma Elsie Castro Galicia ¥ ORIENTACION | ORIENTACION |
Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda =2 Abrir en la aplicacién
~ [~ [Segoe “[is. v N K S 2v Av ¥ A
= ORIENTACION | o .
Preguntas mas frecu
Bienvenido Preguntas m’__ " )
< Em Copiar lote
~ _Biblioteca de conteni... Pruebe el nu E Pegar
1 Elimi 5 ]
l Uso de la biblioteca ... F< Eiminar pagina puedo obtener mas re
[ Mover o copiar de ayuda del bloc de n
. ~ _Espacio de colaboraci... — o
= #) MNueva pagina
' Ve ) R E N puedo encontrar recurs
“ s cursos interactivos br
@  Mostrar versiones 2c de notas de clase de
& neul i baai ra los alumnos
&n Loparvinculo a esta pagina roduccion a OneNote:
]

Abrir en una pestafia nueva 1ieNote, el recurso mas

iTiene problemas de permisos
Solucionar problemas de permc

o S e Imagen A

Imagen B
i OneNote | Alma Elsie Castro Galicia » ORIENTACION | ORIENTACION |
Archivo Inicio Insertar ~ Dibujar ~ Vista  Ayuda ~ Abrir en la aplicacién Q  ;Qué desea
Y~ [ v | Segoe Ul viis v N K S Ov Av 8 A | i=v ity
= ORIENTACION | ) )
Bienvenidos a la
Bienvenido Bienvenidos a la
Microsoft OneMote X
™ _Biblioteca de conteni... Preguntas mas frecuen
S
l Uso de la biblioteca .. Pruebe el nuevo bloc i Tenga cuidado, la eliminacion de una pagina no se C
. puede deshacer. ;Estd seguro de gue desea eliminar -

g . esta pagina definitivamente?
l ~ _Espacio de colaboraci... P

i\
l Uso del espacio de ... Eliminar de forma permanente Cancelar

T DIUTS UT TTUTaS Ut T UUTane, Copacry p

Cuarto: Si ya eliminamos las paginas predeterminadas, y queremos agregar nuevas y
gueremos editar su nombre, s6lo tenemos que ir a la parte inferior, donde dice Pagina y
dar un clic derecho y afiadiran las paginas que necesitemos, sélo que estas apareceran con
la etiqueta de “Pagina sin titulo” o también nos posicionamos en el espacio de paginas,
damos un clic izquierdo y seleccionamos “Nueva pagina”.

Una vez agregada la pagina, nos posicionamos sobre ella, le damos clic derecho, y en la
pizarra nos aparecera el cursor para editar el nombre.
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ORIENTACIO

Archivoe Inicico INnsertar Dibujar Wista Asruda — Abrir en la aplic
~ [ ~ [<Calibri Light ~|lz0 ~ ~N K s L2 A~ =T D
= ORIEMNTACION | .
Bienvenido Pagina sin titulo
jueves, 11 de junic de 2020
~ _Biblioteca de conteni... Pagina sin titulo
. Uso de la biblioteca ...

. ~ _Espacio de colaboraci...

. Uso del espacio de ...

< +— Pagina

i i b AT

Quinto: para escribir en la pizarra es muy importante que consideres que esta maneja
recuadros y puedes usarla a lo largo y a lo ancho, siempre y cuando te posiciones en un
recuadro, en dicho recuadro puedes insertar texto, imagen o video, asi como lo presenta la
imagen.

OneNote Alma Hlsie Castro Galicia * Quimica | Grupo 2... Quimica |l ... Alma Elsie Castro Galicia
Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda v~ Abrir en la aplicacion Q  ;Qué desea hacer? @Y Gt
D~ Pl || Calibri vz v N K S ©Ov Ay A - Zvize 8= v v v

= Quimica | Grupo 211 jo)
Bienvenido BASES
miércoles, 10 de junio de 2020 20:39
~ _Biblioteca de conteni...
l PDF Atomo Definicion: sustancia que al estar en una disolucidn acuosa libera iones hidroxilo

aumentando sus propiedades alcalinas.
l Uso de la biblioteca ...

m
BASES Y ACIDOS .

I Caracteristicas de las bases de las bases:

> _Espacio de colaboraci...

> _Exclusivo para profes...

> ANA KARINA HERRER...

/IR

> MARTIN DIAZ ZAVALA

~+ Seccién + Pagina
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C. ¢Cbmo vinculo mi material académico en mi cuaderno de clase, para trabajar
con mis alumnos?

Estimado(a) profesor(a) hasta este momento hemos trabajado sobre la estructura de
nuestro Cuaderno. Ahora pasamos a otra parte del proceso del uso del cuaderno de clase,
es donde vamos a organizar nuestro contenido académico para trabajar con los
estudiantes. Para ello se aconseja tener a la mano su planeacién didactica, la dosificacion
de actividades, calendarizacion de entrega de evidencias y mucha iniciativa y creatividad.

También es importante comentarte que lo que en este apartado se mencione es a modo de
sugerencia, ya que va a depender de la asignatura, de la creatividad e iniciativa del docente.

Recordemos que, a modo de ejemplo para este instructivo, creamos un cuaderno de clase
llamado Quimica | Grupo 211, para lo cual vamos a ir vinculando informacion de trabajo
con los alumnos de esta asignatura, pero recuerda que tu eres el experto en tu materia y
podras darle la organizacion y las actividades que consideres pertinente a tu cuaderno, sélo
no olvides que es para trabajar con tus alumnos y debes estar todo muy claro y organizado,
al principio puede parecer que es complicado, pero si organizas muy bien tu cuaderno,
verds que sélo invertirds un poco de tiempo y posteriormente ya con las actividades
distribuidas, tus clases presenciales serdn mas productivas.

1. Secciones predeterminadas: en nuestro cuaderno de clase vamos a encontrar cuatro
secciones muy importantes y predeterminadas, las cuales son Bienvenida, Biblioteca
de Contenido, Espacio de Colaboracién y Exclusiva para profesores y cada una nos va
a ayudar a organizar nuestro plan de trabajo, a continuacién, te explicamos de qué
manera se administra cada una.

1. Bienvenida: Es conveniente comenzar con una bienvenida a nuestra
asignatura, esta puede estar acompafiada de un texto, de una imagen, un
audio o un video, recordemos que para incorporar estos recursos multimedia
basta con ir al menu superior y dar click en insertar y seleccionamos el recurso
de nuestro interés. La bienvenida es conveniente que se trabaja en dicha
seccién, ademas podemos agregar mas paginas en las cuales podemos
anexar el reglamento de clase, la forma de evaluacion, el calendario escolar,
en fin, lo que nosotros necesitemos para poder trabajar con nuestros
alumnos, en la imagen aparece un ejemplo en donde en la seccion de
“Bienvenida”, se encuentran las paginas “BIENVENIDOS A QUIMICA 17,
“Reglas de trabajo en clase” “Calendario Escolar”, “Reglamento
Escolar”, “Netiqueta”, en la pizarra de la imagen se muestra la bienvenida
acompafada un texto y una imagen alusiva a la asignatura.
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OneNote Alma Elsie Castro Galicia » Quimica | Grupo 2... Quimica | ...

Archivo Inicio Insertar Dibujar ~ Vista  Ayuda ~ Abrir en la aplicacion ? ;Qué desea hacer?

v ﬁv|5eger| v‘m v| N K\S ©v Av ¥ A - =v i=v e e B

= Quimica | Grupo 211

BIENVENIDOS A QUIMICA 1

I Bienvenido BIENVENIDOS A QUIMICA 1

Estimados les doy la mas cordial bienvenida al semestre 2020-B.

Vamos a trabajar con nuestro cuaderno de clase electranico, por lo gue les sugiero
revisar las paginas de Reglas de trabajo, Calendario Escolar, Reglamento escolary la
Netiqueta

. > _Biblioteca de conteni... Reglas de Trabajo en Clase
> _Espacio de colaboraci... Calendario Escolar

? _Exclusivo para profes... Reglamento Escolar

2 ANA KARINA HERRER... Netiqueta

> MARTIN DIAZ ZAVALA

~+ Seccion + Pagina

2. Biblioteca de Contenido: Aqui podras alojar, lecturas, videos, clases
organizadas y toda aquella informacion con la que puedes enriquecer tu clase
y tus alumnos puedan consultar.
Como ya se habia comentado anteriormente, aqui en el ejemplo ya
generamos dentro de la biblioteca de contenido, subsecciones, en las que
ya podemos incorporar material de la siguiente manera, hay que dar click en
Insertar y desplegara el mend de lo que deseas insertar, es decir; tabla,
archivo, imagen, audio, etc. A contraccién le damos especificaciones :

1. Si quiere inserta imagen, so6lo basta con dar clik en insertar,
seleccionan imagen y podra elegir imagenes de su equipo o que se
encuentren en linea.

2. Sidesea incorporar un PDF, seleccione archivo y puede incorporar
el PDF como documento o como copia impresa, el primero sélo sera
un documento adjunto, el segundo le permitira desplegar el contenido
del PDF en su pizarra. Asi mismo, dando click en archivo, puede subir
documentos Word, Power Point o algun video que usted tenga
guardado en su equipo.

3. Si necesita colocar un video de YouTube, s6lo debe, buscar el video
gue necesita, copiar la liga en la pizarra, y una vez copiada
inmediatamente dar un Enter y el video se proyectara dentro de la
pizarra.
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Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién Q  ;Qué desea hacer?

E Tabla v [l]J Archivo v [ Imagen v @ Vinculo ((L) Audio Q Simbolo v ﬂ: Matematicas v @ Emoji v O/) Complementos de Office

= Quimica | Grueo 211 0O

El ndcleo atomico

Bienvenido El nicleo atémico
viernes, 5 de junio de 2020 16:49
Vv _Biblioteca de conteni... Modelo de Dalton
l PDF Atomo Modelo de Bohr 3. Qué es el dtomo - QUIMICA (Estructura ATOMICA)

l Uso de la biblioteca & .
3. Qué es el atomo - QUIMICA (Estructura ... Neutrén
I BASES Y ACIDOS SweoLcsApp rmasta.. Compartir

> _Espacio de colaboraci...

Electrén ¢ - Protéon

> _Exclusivo para profes...
> ANA KARINA HERRER...

l > MARTIN DIAZ ZAVALA

=+ Seccién -+ Pagina

3. Espacio de Colaboracién: este apartado te permite trabajar en equipo,
temas concretos, se asemeja a una Wiki, para ello debes establecer un
objetivo y tema claro. Te recomendamos que dividas al grupo por tareas
concretas y asi mismo crear los espacios pertinentes, si la actividad lo
permite, y que tus alumnos trabajen en orden. Para empezar, intenta con una
actividad sencilla, conforme la vayas empleando revisa las fortalezas y
debilidades que tiene trabajar en este espacio y ve mejorando tu técnica.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién Q ;QuEé dese
@ Vinculo () simbolo v ilr Matematicas ~ @ Emoji v (D
= Quimica | Grupe 211 /O
Equipo Protones‘
Bienvenido Equipo Protones
jueves, 4 de junio de 2020 16:33
~ _Biblioteca de conteni... Y C —~€.
| P RN\
' PDF Atomo / _j./-{.-- \\(\ Y
“' i/ Y \'u
' Uso de la biblioteca ... | " | ,."I ‘ I
‘( AR Vi ¢
\ \(\\“("/ <./
l BASES Y ACIDOS S &
ﬁ-\._( _.,--c)

~ _Espacio de colaboraci...
I PROTONES
' NEUTROMES

ELECTRONES
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4. Exclusivo para profesores: El Espacio exclusivo para profesores es tu
espacio privado, eres libre de colocar y editar tus recursos o notas que td
desees, sin que lo vean tus alumnos. También puedes tener almacenada la
informacién que quieres distribuir dosificadamente a lo largo del semestre,
para posteriormente distribuirla a tus alumnos en el momento pertinente.
Recuerda que este espacio no esté predeterminado y tendras que activarlo,

como se menciond anteriormente.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda
] Archivo v~ [ Imagen v
= Quimica | Grupo 211 jo.

Proyecto Luminiscencia en...

' ~ _Espacio de colaboraci...

PROTONES
l NEUTRONES

ELECTRONMES

~ _Exclusivo para profes...
l PLANEACION SEME...
' EJERCICIOS PRIMER ...

l RUBRICA ACT. 1

~ ANA KARINA HERRER...
l Evidencias Corte 1
l Lecturas Compleme...

Imagen Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién

%E Matematicas

Proyecto Luminiscencia en el mar

martes, 1 de septiembre de 2020 20:02

Bases del Proyecto

Analisis de la situacion educativa
Seleccion y definicidn del problema.
Definicion de los objetivos del proyecto.
Justificacion del proyecto.

Analisis de la solucion.

Do kWM

Aprendlzaje A

Basado en
Proyectos

ABP

"
/a

Planificacion de las acciones (Cronograma de trabajo).

Q ;Qué

L'nj:l Compl

Asignacién o distribuciéon de actividades: para que los alumnos trabajen de forma

individual o colaborativa va a depender de las estrategias que hayas programado en tu
planeacion docente, una vez estructuradas dichas actividades dentro de cada seccion
y pagina correspondiente del Class Notebook, puedes comenzar a asignarlas a tus
alumnos ya sea a todo tu grupo o de forma individual, es decir para a algiin alumno que
necesite un apoyo académico extra. Este procedimiento es de la siguiente manera:

1. Primero deberas posicionarte en la pagina que quieres distribuir.

2. Posteriormente en el menu superior deberas dar click en la pestafia Bloc
de notas de clase, y se desplegara otro menu en el que se encuentra la
pestafia Distribuir pagina, deberas dar click en ella para asignar la
actividad que se requiera a todo tu grupo.

——
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Archivo

Inicio Insertar

Dibujar Vista

O3 o0 9

[

Distribuir pagina ~ [ Distribui
Distribuir pagina

Distribucion individual
Distribucion en grupos
Distribucion entre blocs de notas

Eliminar pagina

nueva seccién

O

uminiscencia en...

Ayuda

F@ Copiar en la biblioteca de contenido

Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién Q  :Qué desea hace

Fl o«

|_—'—\—> Revisar trabajo del alumno

Proyecto Luminiscencia en el mar

martes, 1 de septiembre de 2020 20:02

Bases del Proyecto

e 1. Anallsys'de la S|_tu_a_c'|on educativa.
2. Seleccion y definicion del problema
I ~ _Exclusivo para profes.. 3. Definicion de los objetivos del proyecto
=< 4. Justificacion del proyecto
l PLAMEACION SEME... 5. Analisis de la solucion.
6. Planificacion de las acciones (Cronograma de trabajo).
EJERCICIOS PRIMER ... = -
' Aprendizaje -
l RUBRICA ACT. 1 Basado en AB P
I ~ ANA KARINA HERRER... Proyectos . | I .
- & A 4
l Evidencias Corte 1 ﬁ i ! } b -
- & '7 2
' Lecturas Compleme... . . /

‘,6 =

~+ Seccion —+ Pagina
3. Luego se desplegara un panel que te solicitara indicar, en carpeta
(que generaste desde el principio) de tus alumnos quieres que se
asigne dicha actividad. En este ejemplo, seleccionaremos la carpeta
Proyecto Corte 1, le damos click en el cuadro que dice Distribuir.
Como se ve en la imagen.
Archivo Inicio  Insertar  Dibujar  Vista  Ayuda  Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién

) Distribuir pagina ~ = Distribuir nueva seccion ~ [ Copiar en Ia biblioteca de contenido

Quimica | Grupo 211

2 Revisar trabajo del alumno

Q  ;Qué desea hacer? G

'E' Crearbloc denotas de clase 2 Agregaro quitaralumnos & [ @TV

& Compartir

Bienvenido

o T ]

I PLANEACION SEME...

l EJERCICIOS PRIMER ...

l PROYECTOS ABP

l ~ ANA KARINA HERRER...

I Evidencias Corte 1

l Lecturas Compleme...

I Tareas
I Proyecto Corte 1

l > MARTIN DIAZ ZAVALA

> _Biblioteca de conteni...
? _Espacio de colaboraci..

~ _Exclusivo para profes...

Proyecto Luminiscencia en el mar

Proyecto Luminiscencia en... )
martes, 1 de septiembre de 2020 20:02

Bases del Proyecto

. Analisis de la situacion educativa

. Seleccion y definicion del problema.

. Definicion de los objetivos del proyecto

. Justificacion del proyecto

. Analisis de la solucion.

Planificacion de las acciones (Cronograma de trabajo)

Aprendizaje
Basado en
Proyectos .

Mo oW

+ Pégina
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Distribuir pagina

Selecciona la seccion de alumnos en la

que quieres distribuir Proyecto

Luminiscencia en el mar

1 Evidencias Corte 1

1 Proyecto Corte 1

¥ Tareas

1 Lecturas Complementarias

Q Tip: Para obtener los mejores resultados,
asegurese de que su portatleté
sincronizado. Nogne#tfar de nuevo.
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Archivo nicio

LY Distribuir pagina v

M > _Espacio de colaboraci.

! ~ _Exclusivo para profes..
l PLANEACION SEME

PROYECTOS ABP

Quimica | Grupo 211

EJERCICIOS PRIMER ...

Una vez distribuida la pagina, esta llegara a la carpeta de Proyecto Corte 1,
de todos los alumnos, como se muestra en la imagen B. En ejemplo mis
alumnos son ANA KARINA y MARTIN DIAZ.

nsertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacion Q ;Qué desea hace
=2 Distribuir nueva seccién ~ [[3 Copiar en la biblioteca de contenido [ Revisar trabajo del alumno =} Crear bloc de notas de clase

Jeo)
Proyecto Luminiscencia en el mar

Proyecto Luminiscencia en...

Bases del Proyecto

i

' Proyecto Corte 1

' Evidencias Corte 1

Tareas
l ~ MARTIN DIAZ ZAVALA
l Proyecto Corte 1

' Evidencias Corte 1

ANA KARINA HERRER..,

l Lecturas Compleme...

§ e

1. Analisis de la situacién educativa

2. Seleccion y definicion del problema

3. Definicién de los objetivos del proyecto

4. Justificacion del proyecto

s. Analisis de la solucién

6. Planificacion de las acciones (Cronograma de trabajo)
Aprendizaje :

Basado en

ABP
Proyectos e S
P ﬂ] ’9‘
& 3

Tareas
Seccion + Pagina
4. Existe otra opcion para distribuir pagina, y es la distribucién individual,
es para el caso en el consideremos gue la actividad, la lectura o video
sea exclusivo para ciertos alumnos y no para todos. En este caso se
sigue el mismo procedimiento anterior, pero ahora le damos click a la
pestafia de Distribucion individual. Asi como en el ejemplo
Archivo nicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacion Q ;Qué desea hacer?
I Distribuir pagina v = Distribuf nueva seccion v [[3 Copiar en la biblioteca de contenido  [2 Revisar trabajo del alumno =} Crear bloc de notas de clase
Distri pagi O
@ 'SUDJ'T JP% £ Video Estructura atomica
>, Distribucion individual _uminiscencia en... vt E B seenie 3550 4
AR Distribucion en grupos Yictura atomica
a Distribucion entre blocs de notas Estructura atomica, dtomo, electron, proton, neutrén, numero atémico, de masa, ion

Eliminar pagina

I PLANEACION SEME..
l EJERCICIOS PRIMER ...
I PROYECTOS ABP

I ~ ANA KARINA HERRER...
l Proyecto Corte 1
l Evidencias Corte 1
| Lecturas Compleme..,

Tareas
I ~ MARTIN DIAZ ZAVALA

' Proyecto Corte 1
-l
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Una vez dando click en distribucion individual, se desplegara un panel con la lista de
alumnos, y me indicara seleccionar a los alumnos a quienes quiero asignar la pagina, ya
seleccionado el o los alumnos correspondientes, en ejemplo seleccione a MARTIN DIAZ,
debemos dar click en Siguiente

Archivo nicio nsertar Dibujar  Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacion Q ;Quédes

G | 1B Compartir

’—: Distribuir pdgina v = Distribuir nueva seccion v Fm Copiar en la biblioteca de contenido F‘ Revisar trabajo del alumno J Crearbloc de notas de clase Agregar o quitar alumnos & BE Ov

= Quimica | Grupo 211 0 . .
Video Estructura atomica -
Bienvenido Proyecto Luminiscencia en... e o s
5 = Selecciona los alumnos a los que deseas
I > _Biblioteca de conteni.. Video Estructura atémica distribuir Video Estructura atomica
l > _Espacio de colaboraci. Estructura atomica, stomo, electron, proton, neutrén, nimero atomico, de masa, ion

[ A ANA KARINA HERRERA SANTIESTE.

' v _Exclusivo para profes..

: [4 R MARTIN DIAZ ZAVALA
l PLANEACION SEME...
I EJERCICIOS PRIMER ...
I PROYECTOS ABP

l ' ANA KARINA HERRER.
I Proyecto Corte 1

I Evidencias Corte 1

l Lecturas Compleme...

Tareas

l ~ MARTIN DIAZ ZAVALA

I Proyecto Corte 1

B Evdencios Corte 1

Ahora dando click en siguiente, se desplegara otro panel que solicitara indicar en que
seccion de carpetas de mis alumnos seleccionados quiero asignar dicha pagina, damos
click en la carpeta correspondiente y después clikc en distribuir y en automatico la pagina
se ird a dicha carpeta. En el ejemplo seleccioné la carpeta de Lecturas complementarias.

Archivo  Inicio  Insetar Dibujar  Vista  Ayuda Blocde notas de dase Abirenaplicodon. Q3006 deses hacer? % | B Compartic

ar en la biblioteca de contenido  [2) Revisar tra

Video Estructura atomica

05 en la
que ideo Estructura
atomica

N Evidencias Corte 1

N Lecturas Complempentarias
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e. Existe otra forma de distribucion que es grupal y es el mismo
procedimiento, s6lo que antes de distribuir hay que formar equipos de
trabajo, y el panel que se despliega te invita a formar un grupo. Como en
la imagen Ay B respectivamente.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién Q :Qué desea hacer?
o m—— — eva seccion v [[) Copiar en Ia biblioteca de contenido [2 Revisar trabsjo del alumno B Crear bloc de notas de clase
[ Distribuir pagina pol e g i
Video Estructura atémica

R Distribucién individual fminiscencia en... e o
AR Distribucion en grupos | -
Wi Distribucién entre blocs de notas

Y Eliminar pagina
l Proyecto Corte 1
' Evidencias Corte 1
l Lecturas Compleme...

Tareas
I ~ MARTIN DIAZ ZAVALA
l Proyecto Corte 1
' Evidencias Corte 1
l Lecturas Compleme..
Tareas

+ Seccién —+ Pagina
Imagen A

Archivo Inicio  Insertar  Dibujar  Vista  Ayuda  Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacion Q  ;Qué desea hacer? Cs |18 Compartir

I Distribuir pagina v = Distribuir nueva seccién v [[3) Copiar en la biblioteca de contenido  [2) Revisar trabajo del alumno | [} Crearblocdenotasdeclase R & W @ & v

= Quimica | Grupo 211 0 . .. Bt . Sitisae
PN Video Estructura atémica -
l - R Proyecto Luminiscencia en.. I

ERCICIOS PRIMER ... . R Nuevo grupo
' EERGCIOSPRMER Video Estructura atémica S

' PROYECTOS ABP

Estructura atémica, 4tomo, electrén, protén, neutrén, nimero atémico, de masa, ion

! ~ ANA KARINA HERRER...

l Proyecto Corte 1

©c strigtura - o
o Espract

[] R ANA KARINA HERRERA SANTIESTE...
' Lecturas Compleme...

[J K MARTIN DIAZ ZAVALA
Tareas

! V' MARTIN DIAZ ZAVALA
l Proyecto Corte 1

l Evidencias Corte 1

l Lecturas Compleme...

Tareas

Imagen B

3. Calificacion y retroalimentacion de actividades: una vez que ya nuestros alumnos
han elaborado sus actividades, individuales o grupales, es momento de que revisemos
y retroalimentemos, llevando a cabo el siguiente procedimiento.
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Archivo Inicio

a. En el menu superior, damos click a la pestafia Bloc de notas de Clase
y después a la pestafia Revisar trabajo del alumno, posteriormente nos
desplegard un panel con todas las carpetas de trabajo que hemos
asignado a nuestros alumnos, debemos seleccionar la que queremos
revisar y después dar click en siguiente. En el ejemplo seleccionaremos
Proyecto Corte 1

Insertar  Dibujar ~ Vista ~ Ayuda  Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacién Q ;Qué deseat Cg 1A Compartir

E] Distribuir pagina v = Distribuir nueva seccion V™ [3) Copiar en la biblioteca de contenido P‘ Revisar trabajo del alumno B Crear bloc de notas de clase R B i 589

= Quimica | Grupo 211
l PLANEACION SEME

l EJERCICIOS PRIMER ML 2020 2338 Selecciona una seccion para revisar.

l PROYECTOS ABP

! V ANA KARINA HERRER...

I Proyecto Corte 1

l Evidencias Corte 1

I Lecturas Compleme...

Tareas

! v MARTIN DIAZ ZAVALA

l Proyecto Corte 1
l Evidencias Corte 1

I Lecturas Compleme.

Tareas
+ Seccion
Archivo nicio

Y Distribuir pagina »

= Quimi

Bienvenido
~ _Biblioteca de conteni...

l PDF Atomo
l Uso de Ia biblioteca .
| sasesvacios
. > _Espacio de colaboraci...
' ~ _Exclusivo para profes...
l PLANEACION SEME...
l EJERCICIOS PRIMER ..
l PROYECTOS ABP
. ~ ANA KARINA HERRER...
l Proyecto Corte 1
l Evidencias Corte 1
l Lecturas Compleme...

Tareas

Video Estructura atémica LIRCES

Proyecto Luminiscencia en...
e septiembre de 2020 23:33

Video Estructura atémica (3]

Estructura atémica, dtomo, electron, protdn, neutrén, nimero atémico, de masa, ion

Fuck

> 4

1 Evidencias Corte 1
N Lecturas Complementarias
Il Proyecto Corte 1

N Tareas

b. Posteriormente nos aparecerd todas las actividades que hayamos
distribuido dentro de la carpeta, debemos seleccionar la que deseamos
revisar o retroalimentar, en el ejemplo seleccionaremos Proyecto
Luminiscencia en el mar y damos click en siguiente.

nsertar  Dibujer  Vista  Ayuda  Bloc de notas de clase Abrir en I aplicacion Q  ;Qué desea hacer? & | & compartir

= Distribuir nueva seccién ~  [[3 Copiar en la biblicteca de contenido  [2 Revisar trabajo del alumno | {7} Crearbloc denotas de dase 2, Agregaro quitaralumnos & [ @ -

ica | Grupo 211 . Bloc de notas de clase X
BIENVENIDOS A QUIMICA 1 P R e M e

BIENVENIDOS A QUIMICA 1

Selecciona una pagina para revisar.
Reglas de Trabaio en Clase Estimados les doy |a mas cordial bienvenida al semestre 2020-B
- - Vamos a trabajar con nuestro cuaderno de clase electrénico, por lo que les sugiero

revisar las paginas de Reglas de trabajo, Calendaric Escolar, Reglamento escolar v la

Calendario Escolar Netiqueta Teoria atomica Dalton

Reglamento Escolar

[— ‘. B . Modelos del stoma
Netiqueta 4 L3 o
=t L Proyecto Luminiscencia en el m
. | -

More Pages v

c. Después se desplegara la lista de los alumnos de mi clase, por lo que
tengo que ir seleccionando a cada uno para asignarle una calificacion o
retroalimentacion, como se muestra en la imagen
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Archivo Inicio

Bienvenido

~ Biblioteca de conteni...

I PCF Atomo

l Uso de la biblioteca ..

I BASES ¥ ACIDOS

l ? _Espadio de colaboraci..

~ _Exclusivo para profes...

l PLANEACION SEME...

I EJERCICIOS PRIMER ...

l PROYECTOS ABP

l ~ ANA KARINA HERRER...

l Proyecto Corte 1

I Evidencias Corte 1

Archivo

Bienvenido

Insertar

Dibuar  Vista  Ayuda  Bloc de notas de dlase Abrirenlaaplicadon Q@ ;0ué desea hacer? Co | 1A Compartir
Y Distribuir pégina ~ = Distribuir nueva seccién v [[3 Copiar en la biblioteca de contenido [ Revisar trabajo del alumno ﬂ Crearblocdenotas de clase 2 Agregar o quitaralumnos (& [ &f"
Quimica | Grupo 211 P o ) 2loc de notas de clase ]
Proyecto Luminiscencia en el mar B
Proyecto Luminiscencia en... . I
martes, 1 de septiembre de 2000 2002 & Selecciona a un alumno para revisar su
Modelos del stomo trabajo.
Teoria atémica Dalton Bases del Proyecto B Bioqueodepag  Nombre 2 Apellidos
1. Andlisis de la situacién educativa KARINA, ANA
2. Seleccién y definicion del problema
3. Definicién de los objetivos del proyecto ZAVALA MARTIN DIAZ
4. Justificacién del proyecto
5. Andlisis de la solucién
6. Planificacion de las acciones (Cronograma de trabajo)
Aprendizaje
Basado en ABP
PI‘OYECtOS ' Q{’
“
d. Una vez que seleccione a mi alumno(a) procedo a asignarle una
calificacion o retroalimentacion, como se muestra en la imagen. El
H “ . . . ” . .
recuadro que dice “Revisen la rubrica”, se obtiene dando click en
adhesivos
Inicio  Insertar  Dibujar  Vista  Ayuda  Blocde notas de clase Abrir en |a aplicacion @  ;Qué desea hacer? Cg & Compartir
B tablav @ Achivov | Imagen v @ Vinculo fé) Audio () Simbalo v ﬂ: Mateméticas v () Emgji v &) Complementos de Office E? Forms @ Adhesivos | ™ Detalles de la reunién
Quirics Gruso 217 P Aprendizaje ABP Bloc de notas de clase
o Basado en
Proyecto Luminiscencia en...
Proyectos Selecciona a un alumno para revisar su

~ _Biblioteca de conteni...

I POF Atomo

I Uso de la biblioteca ...

l BASES Y ACIDOS

l > _Espacio de colaboraci...

i ~ _Exclusivo para profes...

l PLANEACION SEME...

I EJERCICIOS PRIMER ...

I PROYECTOS ABP

l ~ ANA KARINA HERRER...

I Proyecto Corte 1

I Evidencias Corte 1

I Lecturas Compleme...

Modelos del atomo trabajo.

;: Q{, '

Teoria atémica Daltony B Bloqueodepig  Nombre 2 Apellidos
KARINA, ANA
ZAVALA, MARTIN DIAZ

+ Estimada alumna Karina hizo falta que revisaran la ribrica
con tu equipo, por favor chéquenld y adecuen lo necesario
Atentamente:

l Revisen

la
rubrica

Profesora de Quimica

4. Evaluaciones con Cuestionarios o Formularios: El cuaderno de clase nos permite
incorporar otras herramientas de Office 365, por lo tanto, podemos incorporar una




evaluacion o encuesta hecha en Forms que ya tengamos previamente elaborada o la
podemos elaborar al momento de insertarla.

Sélo necesitamos posicionarnos en la pagina en donde la quiero guardar, como
sugerencia en espacio exclusivo para profesores, para después distribuirla a los
alumnos, y después dar click en la pestafia que dice Forms y en automatico nos
desplegara un mend, el cual nos indica si queremos generar un nuevo cuestionario e
insertar uno ya creado.

OneNote Alma Elsie Castro Galica * Quimica ... Quimica | Grupo 211 Alma Elsie Castro Galicda
Archivo nicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en |a aplicacién @ ;Qué desea hacer? G |5 Compartir
@ Vinculo () simbolo v 3 Matemsticas v (2 Emoji v &) Complementosde office | @8 Forms | @ Adhesivos * Detalles de |z reunidn
= Quimica | Grupe 211 el OneNote-ren Forms X
OneNote-ren Forms <
BASES
Bienvenido BASES ) - N
miéreoles, 10 de junio de 2020 20133
- AAgregue las encuestas, los cuestionarios y e resto de Ios
| e formularios que cree en Microsoft Forms a sus biocs de
. . ) . - . . R s
| rorieme Definicién: sustancia que al estar en una disolucién acuosa libera iones hidroxilo ot
aumentando sus propiedades alcalinas.
| o cerabivtoteca.. Mis formularios Actuaizar
BASES ¥ ACIDOS P
I Caracteristicas de las bases de las | }
l > _Espacio de colabaraci... bases: Nuevo formularic Nuevo
cuestionario
~ _Exclusivo para profes.
l PLANEACION SEME. ¢Cudntos elementos tiene N 7
periddica? I
l EJERCICIOS PRIMER 7/2020
l PROYECTOS ABP B
DIAGNOSTICO TABLA PEH Insertar formularic
I ~ ANA KARINA HERRER... 3/27/2020
l BeoyectolCarieyl HISTORIA UNIVERSAL
l Evidencias Carte 1 -
l Lecturas Compleme... BICLOGIA Il BIOMOLECULAS
3/13/2020

Tareas

 Pgin

En este ejemplo me posicione en la seccion ejercicios primer corte en el espacio
exclusivo para profesores, inserte un cuestionario previamente elaborado llamado
“Diagnéstico Tabla Periddica” para después enviarlo a la seccion de tareas, en el momento
de las carpetas de mis alumnos en el momento que considere pertinente.

Archive Inicio Insertar Dibujar Vista  Ayuda Bloc de notas de clase Abrir en Ia aplicacién Q  :Qué desea hacer? <& ¥ Compartir
I Distribuir pigina v = Distribuir nueva seccién v L[ Copiar en la biblioteca de contenida  [2 Revisar trabajo delalumno | {7] Crear blocdenotasdeclase [ Agregarc quitaralumnos  §F Agregar o guitar profesores [ | @R~ | =

. Microsoft Forms Distribuir pagina <

Selecciona Iz seccion de alumnos en la
que quieres distribuir Micrasoft Farms

DIAGNOSTICO TABLA PERIODICA

I Evidenciss Corte 1

Contesta el siguients cuestionaric, con base a o ue sabes, no tiene puntaje para tu evaluscon N Lecturas Complementarias

~ I Proyecto Corte 1
EJERCICIOS PRIMER ...

N Tareas

BROYECTOS ABP

2. {Cuantas familias existen en la tabla peridica?

Ver paginas distribuidas
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Esta es la forma de crear un Cuaderno de Clase o Class Notebook, en principio se invierte
un poco de tiempo armando la estrategia, pero una vez establecida, lo puedes utilizar
incluso a lo largo de todo el semestre y podras establecer una forma diferente de impartir
tus clases favoreciendo tu estrategia de ensefanza-aprendizaje.

75

——
| —



Estrategia Didéactica de uso del Class Notebook

Esta herramienta es muy Util como puedes ver, ya que podemos incorporar nuestro plan de
trabajo apoyado de recursos multimedia y generar una ensefianza mas interactiva, sin
embargo, es muy importante reconocer el momento y manera para poner en practica, aqui
describimos algunas estrategias pedagdgicas:

1. Uso dentro del aula: es muy probable que generes una estrategia en la que las
actividades de dia estén planteadas dentro del Cuaderno de Clase para trabajar
en individual y/o equipo dentro del aula, por lo que se debe tener en cuenta la
disposicion de los equipos moviles del profesor como de los participantes, asi
como la conectividad a la red de internet.

2. Uso fuera del aula: tal vez has escuchado la estrategia pedagdégica “Aula
invertida” o “Flipped Classroom”, en el idioma inglés. La cual consiste que los
alumnos estudien y trabajen las lecciones fuera del aula, es decir desde casa
pueden acceder a los contenidos de la asignatura y llegar al aula a resolver
dudas y ejercitar el tema de con actividades mas participativas (debates, trabajos
en equipo, etc). Siendo el docente quién oriente las dinamicas de trabajo.

3. Uso como biblioteca: también puedes utilizar el cuaderno como una biblioteca,
en la que podras organizar por corte, tus recursos como lecturas, videos,
imagenes, etc. Segln tus necesidades académicas.

4. Paraevaluar: también puedes usar tu cuaderno para poder enviar a tus alumnos,
sondeos o0 cuestionarios, segun las programaciones de las evaluaciones,
diagnésticas, formativas o sumativas, para autoevaluacion o coevaluacion.

5. Aprendizaje Basado en Proyectos (AB): también le puedes dar en el enfoque a

tu cuaderno como banco de proyectos, en donde formes equipos de trabajo y
asignes los proyectos semestrales.
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d) Instructivo Teams

¢ Qué es Teams?

Microsoft Teams es una herramienta perteneciente a Office 365; consiste en un espacio
virtual intuitivo, accesible e integrado en el que es posible comunicarse, reunirse, y
compartir informacion en un equipo de trabajo con un propésito.

Teams es multiplataforma, como todas las herramientas de Office 365, esto significa que
puedes utilizarlo en una computadora de escritorio, una laptop, una tableta o un celular.

Como docente, puedes crear hasta 250 grupos, con capacidad de 200 alumnos y 25
terabytes de almacenamiento en cada grupo. Un amplio espacio para que publiques todos
los recursos necesarios para tu clase y que tus alumnos suban todas las evidencias que
solicites.

¢,Cual es la funcién de Teams?

o Estudiantes y docentes pueden trabajar colaborativamente creando, publicando y
editando archivos,

e Pueden compartir diversos recursos de otras aplicaciones de Office 365 integradas
en Teams.

e Permite mantener comunicacién sincrénica o asincronica mediante los canales, el
chat y las reuniones.

e Personaliza el entorno de trabajo de acuerdo a los propésitos especificos de cada
grupo.

e Crear y asignar tareas de clase y retroalimentarlas.

e Gestionar calificaciones mediante un panel de control.

¢ Incorporar material de clase elaborados con otras aplicaciones.

¢,Como elaborar un equipo de trabajo en Teams?
Para crear un nuevo equipo de trabajo realiza la siguiente secuencia:

1) Escribe la direccion http://portal.office.com o bien entra en la pagina del correo
institucional del Colegio de Bachilleres: https://correo.bachilleres.edu.mx, ingresa tu
usuario y contrasefia:
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http://portal.office.com/
https://correo.bachilleres.edu.mx/

e

€ anakarina.herreras@bachilleres.edu.mx

Escribir contrasena

EETTTTTRR T

olvidado mi contrasefia

Iniciar sesion

Bienvenid@ utiliza tu cuenta @bachilleres.edu.mx
para acceder | Si olvidaste tu contrasefia, reseteala
aca: http://ws.cbachilleres.edu.mx

2) Selecciona la aplicacion Teams

Office 365

Buenas noches

+ o

Iniciar nuevo Qutlook
0
Class

Teams MNotebook

Teams

Recomendados

LUZ MARIA GARCIA MUNOZ ed...

hace 14 h

SEP

SECRETARIA GENERAL

RN RECCICN DE FLANEACION ACADEMICA

https://aka.ms/mstfw

£ Buscar

©e @&E &E $

El mié. a las 11:56

El mié. a las 11:36

Términos de uso  Privacidad y cookies

Instalar Office

W D

OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint
i oS —>
Todas las
Sway Forms B ‘ .
aplicaciones
>
— You sent this —s fousent this —

M Reportes .
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3) De la barra de opciones selecciona Equipos y luego Unirse a un equipo o crear uno

Py
s
Equipos

Calendario

&

Aplicaciones

4)

4 Busque o escriba un comando - o chilleres a‘.

Equipos Y 8" Unirse a un equipo o crear uno

Sus equipos

el ©

Trabajo académico de

analistas: Aspectos de... Biologia T - 500 Office 365 SEA 1

Profesores SEA Taller de induccién SEA plantel 15

En la ventana que se muestra haz clic en la opcion Crear equipo, enseguida
apareceran 4 tipos de equipo, si tu cuenta tiene atributos de profesor. La diferencia
entre estos cuatro tipos de clase radica en los recursos predeterminados que se
incorpora en el momento de su creacion.

Clase: es el equipo de trabajo que se forma con los alumnos para realizar trabajos
colaborativos, mantener comunicacién sincrénica y asincronica, compartir
contenido, asignar y revisar actividades de los alumnos, entre otros.

Comunidad de aprendizaje profesional: es un equipo para trabajar con los
colegas docentes en proyectos comunes y planificacion de estrategias.

Docentes o Staf: este equipo esta pensado para ser utilizado por coordinadores de
recursos humanos y personal administrativo para actividades relacionadas con el
desarrollo y la administracion del centro educativo.

Otros: es un equipo genérico, agrega los recursos basicos.
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Para efectos practicos, haremos el ejemplo de crear un equipo con los alumnos por
lo que damos clic en Clase.

eleccionar un tipo de equipo

= AL QD 1L.X
& T S, -
Clase

Comunidad de

aprendizaje Docentes Otros

Debates, proyectos de grupo, S Administracién y desarrollo de Clubes, grupeos de estudio,
tareas profesmnal (pl-c) centros educativos actividades extraescolares
Grupo de trabajo para
formadores
Cancelar

5) Después de seleccionar el tipo de equipo, aparece la ventana Crear su equipo, en la
que cual daras un nombre a tu equipo y una descripcion. Se recomienda nombrar el
equipo conforme a la asignatura y el semestre. Presiona Siguiente.

Crear el equipo

Los profesores son propietarios de los equipos de clases y los alumnos participan como miembres. Los
equipos de clase permiten crear tareas y encuestas, registrar comentarios de los alumnos y darles un
espacio privado para tomar notas en el bloc de notas de clase.

Nombre

Inglés I 2020-A ©
Descripcion (opdonal)

Este equipo tiene el objetivo de dar seguimiento a las actividades de los alumnos en la etapa
de contingencia, retroalimentarlos y evaluarlos

Crear un equipo usando uno existente como plantilla

6) En el siguiente cuadro agregaras a los alumnos que formaran el equipo. Para
ingresarlos Unicamente escribe el nombre y apareceran las coincidencias del
directorio institucional, haz clic en el nombre de la personay repite la operacion hasta
incorporar a todos tus alumnos y selecciona Agregar. También puedes agregar a
otros docentes en la pestafia Profesores, los cuales podran tener potestad sobre tu

grupo.
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Para concluir da clic en el boton Agregar y posteriormente en Cerrar para visualizar
el grupo creado.

Agregar personas a "Inglés I 2020-A"

Alumnos  Profesores
——

. Alma Elsie Castro Galicia x e,- MARIO MANRIQUE JIMENEZ x
£ uan x @ LUz MARIA GARCIA MUFRIOZ x

@ MaracuaDALUPE x (§ DORAMARA x|

Comience a escribir un nombre para elegir un grupo, una lista de distribucién o una persona de su
centro educativo.

Omitir

{ Todos los equipos n General Publicaciones Archivas 3més~ + @ Equipo

i Te damos la bienvenida a Inglés I 2020-A
Equipos

” Inglés I1 2020-A Selecciona dénde deseas empezar

a

I General

sy

Cargar materiales de clase

Buscar ayuda y aprendizaje

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A ¢ @ W B @ R F o B

¢,Como mantener la comunicacion con el equipo de trabajo?

Una vez creado el equipo, podrds comunicarte con tus alumnos mediante la ficha
Publicaciones que se encuentra en cada uno de los canales del equipo que vayas creando.
Por default, en cada equipo se crea el canal General.
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1) Para comenzar una publicaciéon ingresa un mensaje en la parte inferior, como se
muestra en la siguiente imagen. Recuerda que creaste tu equipo de trabajo con un
objetivo, por lo que te recomendamos primeramente escribir un mensaje de
bienvenida a tus alumnos, indica el propésito del equipo, la forma de trabajo y reglas
para la comunicacién. Puedes adjuntar archivos para que tus alumnos los puedan
consultar facilmente, éstos también se visualizaran en la ficha Archivos.

= Busque o escriba un comando Calegio de Bachilleres ~ ‘a‘.

< Todos los equipos n General Publicaciones Archivos 3mas~ -+ ® Equipo

Ana Karina Herrera Santiesteban 7:15 AM  Editado
Bienvenidos!
Estimados alumnos:

La situacion de salud en nuestro pais y el mundo, nos ha obligado a

e
Equipos . permanecer en estado de confinamiento, el cual lejos de mantenernos
Ingles I12020-A pasivos nos mueve a reformar y reforzar nuestro proceso de ensefianza
aprendizaje mediante las tecnologias educativas que ya veniamos
General manejando.

Teinvito 3 que te unas a la forma de trabajo gue estaremos empleando por
este medic para avanzar en los temas establecidos en el Programa de
estudio.

Para tener una comunicacion eficiente y fluida lee el articulo "Reglas para la
comunicacién” que publicaré a continuacién.

Si tienes duda puedes expresarla por este canal o bien mediante el chat.
Sin mas preambulos jcomenzamos!

Ver menos

{05 NETIQUETA docx

Escriba un mensaje para continuar.

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

| > © W B e g B

2) Si deseas dar formato a tus mensajes, puedes hacerlo desde el icono Formato,
también puedes resaltarlo como importante. Te sugerimos explorar las opciones del
menud superior para iniciar una nueva conversacion o publicar un aviso. De forma
predeterminada todos los miembros pueden responder a una publicacion, no
obstante podemos configurar para que solo los moderadores lo hagan.
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< Todos los equipos n General Publicaciones Archivos 3més~ @ Equipo

[ [& Nueva convers... ™ Todos pueden resp... (@1 Publicar en varios ... ]

B I U %— L‘E'J E s Péarrafo Ix = ess

Equipos .
Inglés 11 2020-A
Bienvenidos! »= Aumentar sangiia
General Estimados alumnos: = Lista con vifietas
La situacion de salud en nuestro pais y el mundo, n
permanecer en estado da confinamiento, el cual lgj 1= Lista numerads

pasivos nos mueve a reformar y reforzar nuestro pr
aprendizaje mediante las tecnologias educativasqu 77 Cita

manejanda. @ Vincul
@ Vinculo

@ NETIQUETA.docx X ¢/> fragmento de cédigo
= Insertar regla horizontal

he & O @ B & 9 [F - HH Insertar tabla

N [ ! Marcar como importante ]
Escriba un mensaje para continuar.

< [ Marcar como importante (Ctrl+ Shift+I) ]

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para ment
C* Repetir lo escrito

A 2 O@BBE & H 9 g ~

3) Puedes realizar una publicacion y enviarla a mas canales del grupo e incluso a
canales de otros grupos de los que seas propietario, en lugar de hacerlo equipo por
equipo; solo tienes que seleccionar la opcion Publicar en varios canales.

< Todos los equipos n General Publicaciones Archivas 3 mas -~ @ Equipo

e <] Anuncio v Todos pueden resp... v (s Publicar en varios ...
Para:n General Seleccionar ca...

Inglés I 2020-A B 7 U S/ v A WM rmov I <

sene! Aviso a la comunidad de
Colegio de Bachille

Atento aviso

Las auteridades federales han indicado que &l regreso a clases se realizard
hasta que sea seguro con el fin de salvaguardar |3 salud de todos los
alumnos, profesores y personal que labora en nuestra institucién. La nueva
normalidad serd de forma escalonada y se llevara a cabo en total orden y
planeacion.

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A ¢ @ W B @ R F o B
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Luego selecciona el canal en los equipos en donde se realizaréa la publicacion.

Elegir canales X

Selecciona los canales en los que deseas publicar este mensaje. Las respuestas a la
publicacién eriginal no se incluirdn.

Buscar Q

>

n OneNote PL4

General
Sesion 1
Sesion 2

Sesign 3

O0Q0O0Ga

Sesian 4
1 canal oculto

Prueba de equipo OneNote

General

>

<]

B jesusi W

Cancelar Actualizar
3 canales seleccionados

Veras en la parte superior de la publicacién, los canales en los cuales has
determinado que se publique. Una vez terminado da clic en el botén Enviar.

< Todos los equipos n General Publicaciones Archivos 3més~ @ Equipo

=1 Anuncio Todos pueden resp... (gn Publicar en varios ...

ii; Para:- General n G... ¥ @ G... X Seleccionar ca...

Equipos B
Inglés 11 2020-A B 7/ U S A s Pamao~ T, | =

General

Aviso a la comunidad del

Atento aviso

Las auteridades federales han indicado que el regreso a clases se realizard
hasta que sea seguro con el fin de salvaguardar la salud de todos los
alumnos, profesores y personal que labora en nuestra institucién. La nueva
normalidad serd de forma escalonada y se llevard a cabo en total orden y

planeacion.
Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
A ¢ QW E @B 9 F o B < |
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4) Para responder un mensaje haz clic en la opciébn Responder, que se encuentra
debajo de la publicacion. Al igual que en las redes sociales podemos reaccionar con
un emoticén. Si somos autores de una publicacidbn podemos hacer varias acciones
con ella, como editarla, guardarla o eliminarla, para ello nos ubicamos en los tres
puntos de los emoticones y aparecera el mend. Si no somos autores de esa
publicacion el menu no presentard las opciones mencionadas.

< Todos los equipos n General Publicaciones Archivos 3més~ —+ @ Equipo

\-v_l\.-ulv e BNl Sl EEEE
Atento aviso
Las auteridades federales han indicado que el regreso a clases se realizard

hasta que sea seguro con &l fin de salvaguardar la salud de todos los
Ingles 11 2020-A alumnos, profesores y personal que labora en nuestra institucion. La nueva
normalidad serd de forma escalonada v se llevard agabo en total orden y

General planeacion.

Ver menos

+ Responder
voeee® -
Ana Karina Herrera Santiesteban 222 AM
Actividad 1

Lee con atencién el siguiente articulo y posteriormente identifica los verbos
que se encuentran en past tense, escribelos en un nuevo documento de
Word y forma nuevas oraciones con ellos. Al terminar publica tu archivo en

|z carpeta con tu nombre en |z pestafnia Archivos.
«* Responder

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A CO®BBE S B @ - =

¢ Cémo crear y cargar documentos?

1) En la pestafia Archivos, con la opcién Nuevo del mend, puedes crear nuevas
carpetas o bien crear documentos de Word, Excel, PowerPoint, entre otros; también
puedes subir documentos ya existentes, guardados en tu computadora con la opcién
Cargar.

2) Enlos puntos del mendu flotante podras encontrar la opcion Descargar, antes deberas
haber seleccionado el archivo o carpeta que te interesa descargar. En ese mismo
mend, con la opcién Agregar almacenamiento en la nube, puedes cargar
documentos desde tus espacios de almacenamiento virtual de distintos proveedores:
Microsoft, Google Drive, Dropbox, etc., selecciona el que contenga los archivos que
necesitas.

85

——
| —



Busque o escriba un comando Calegio de Bachilleres ~

ey
e
Equipos

Tareas

Calendario

3)

4)

< Todos los equipos n General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase 2 més ~  + "
n [ + Nuevo ~ T Cargar ~ @ Copiarvinculo ==+ ] = Todos los documentos
&
General £ Descargar
, t Agregar almacenamiento en la nube
Inglés I1 2020-A
Nombre - @ Abrir en SharePoint
General Materiales de clase Ana Karina Herrera
N
@ NETIQUETA.docx hace 4 horas Ana Karina Herrera

La carpeta Materiales de clase, que aparece de forma predeterminada, esta
disefiada para que coloques tus recursos; tus alumnos podran consultarlos para
alguna actividad pero sélo tu podras editarlos.

Una sugerencia que te hacemos es crear carpetas de todos tus alumnos para que
ahi coloquen sus propios documentos y tengas sus evidencias, jpero no de uno en
uno! Lo Uunico que tienes que hacer es abrir el mena flotante, seleccionar
Almacenamiento en la nube y en seguida Sharepoint; aparecera el cuadro Biblioteca
de contenidos; en la opcion Sitios relevantes deberas buscar en la columna derecha
el nombre del grupo en el que estas trabajando y seleccionarlo.
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Biblioteca de documentos

* Inglés Il 2020-A
Sitios relevantes
https://bachilleresedu.sha - Tsites/O

@  Usar un vinculo de ) Manual de Usc de las herramientas de Office
SharePoint 365

https://bachilleresedu.sharepoint.com/sites/M

a Materiales de clase

Q Mecanismos de Regularizacion

https://bachilleresedu.sharepoint.com/sites/M

* Proteccion Civil

https://bachilleresedu.sharepoint.com/sites/Pi

* Capacitacién Plantel No. 2

https://bachilleresedu.sharepoint.com/sites/C

Abrir4 otra ventana, ahi selecciona la carpeta Student Work, que es la que utilizaras
para tus alumnos. Da clic en Siguiente y posteriormente en Agregar carpeta.

Biblioteca de documentos

€@ QUIMICA 209 DROE

B Student Work

Se creara una carpeta por alumno; dentro, contendra las subcarpetas de las tareas
gue has asignado en el apartado Tareas, que veremos mas adelante.

n General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase 4 mas~ i
+ Nuevo ~ T Cargar ~ @ Copiarvinculo -+ = Todos los documentos
] . Z iAnD
General » OneNote PL4_Student Work > Working files > ARMANDO MAYEN RAMIREZ (,CO mo p rog ramar unareunion:
D Nombre « Maedificado Modificado por
.z
, 1) Para programar una reunion con
—_  Bitacora 24 de enero Aplicacién de Shar...
z
un grupo de alumnos deberas acceder
—  Cuaderno electrénico de Clase 24 de enero Aplicacién de Shar... ., .
a la opcion Reunirse ahora, que
—  Mapa mental 28 de febrero Aplicacion de Shar... L, . .
aparece en el menu inferior.
—  Proyecto de células cerebrales 31 de marzo Aplicacion de Shar...
. MARIO MANRIQUE JIMENEZ 20 de enero Aplicacién de Shar.
—  MARLENE MENDOZA HERNANDEZ 20 de enero Aplicacién de Shar.

Mot s Dol oo e LY Alioniiie o Choe
« v
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Busque o escriba un comando Colegio de Bachilleres ~

i < Todos los equipos n General Publicaciones Archivos 3mas~ + @ Equipo
ctividac
a « Responder
Chat
a Ana Karina Herrera Santiesteban %:32 AM
wr 5 Actividad 1
Equipos . . - .
Ingles 11 2020-A ves Lee con atencién el siguiente articulo y posteriormente identifica los verbes
e que se encuentran en past tense, escribelos en un nueve documento de
s Word y forma nuevas oraciones con ellos. Al terminar publica tu archivo en
General la carpeta con tu nombre en |z pestafia Archivos.
E +' Responder
Calendario
& AnaKarina Herrera Santiesteban agregd a MARIO MANRIQUE JIMENEZ y Alma Elsie Castro Gal...
e
Alma Elsie Castro Galicia
a Hola maestra Ana Karina. realizaré los gjercicios. Saludos
o Ana Karina Herrera Santiesteban  12:35 PM
Gracias Elsi, siempre has sido muy diligente y sé que en esta nueva
forma no sera la excepcion
Aplicaciones o Responder
Ayuda ; . ;
Inicie una conversacion €scriba @ para mencionar a alguien.
= A C@BE G QR - =

2) En esta nueva ventana podras escoger Reunirse ahora si lo gue quieres es reunirse
al momento sin una programacion previa; o bien Programar una reunién para
convocar a todo el equipo.

Actividad

< Todos los equipos n General Publicaciones Archivos 3més~ + @ Equipo

a « Responder

a‘ Ana Karina Herrera Santiesteban 222 AM
b Actividad 1

Inglés 11 2020-A

Lee con atencidn el siguiente artfculo y posteriormente identifica los verbos

e ca anrnantran an nact tanca acrrihelns an nin nilavn dnrimantn da

General

Aclaracién dudas del Tema Pasado simple

4

Calendario

&

Apiicaciones

Ayuda

Reunirse ahora

/ Desactivado B

=

3) En esta Ultima opcion podras realizar la configuracion de la nueva reunién con los
datos que se indican: titulo de la reunién, asistentes requeridos (ademas del grupo),
dia y hora de la reunion, la periodicidad (si la reunién es sélo una vez, se deja la
opcién No se repite, pero si es cada cierto tiempo se selecciona el periodo), el grupo
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al que se esta convocando, la ubicacién de la reunién (en caso de que sea
presencial) y un mensaje (opcional) en el que puedes establecer los detalles de la

reunion.
Busque o escriba un comando Colegio de Bachilleres ~
a - Nueva reunién Datos Asistente para programacion m Cerrar
a Zona horaria: (UTC-06:00) Guadalajara, Ciudad de México, Monterrey
HH Vs Despejar dudas del Tema Pasado simple
Equipos
E = Agrega asistentes requeridos + Opcional
o] 29 may. 2020 10:00 AM
e 29 may. 2020 11:30 AM ~  1h30m @ Todo el dia
9] Mo se repite w
3 @ ingles12020-A > General
FeAmE e @ Agrega una ubicacion

B 7 V] = T OA M Parrafo T = = =

5 = =

o Estimado alumno, TEI espero el dia viernes para despejar las dudas que han surgido
A sobre el tema que estamos abordando: Pasado simple.

4) La invitacién se notificara en el apartado Publicaciones y en la ventana Calendario.
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Busque o escriba un-ga= — Colegio de Bachilleres

< Todos los equipos n General Publicaciones Archivos 3mas~ + ® Equipo

Alma Elsie Castro Galicia 11:43 Al
. Hola maestra Ana Karina. realizare los gjercicios. Saludos
P
uge

Equipos e Ana Karina Herrera Santiesteban 12:35 FM
Inglés IT 2020-A Gracias Elsi, siempre has sido muy diligente y sé que en esta nueva
forma no sera la excepaén
General

¢ Responder

Ana Karina Herrera Santiesteban  1:24 PM
Estimado alumno, te espero el dia viernes para despejar las dudas que han

surgido sobre el tema que estamos abordando: Pasado simple.

También estaremos consensando las actividades recreativas que veremos en
el curso.

[P .

Ver mas

Despejar dudas del Tema Pasado simple

viemes, 29 de mayo de 2020 a la(s) 10:00 AM

¢ Responder

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

A ¢ @ @B B Q@ - B

%

5) Cuando una reunién es programada para ciertos participantes (la cual puedes
programar desde la opciéon Calendario) y no para un equipo, éstos recibiran un
mensaje de correo electrénico con un vinculo a la reunién y también podréan verla
agendada en Calendario, donde podran incorporarse a la misma mediante el botén
Unirse.

Microsoft Teams Busque o escriba un comando Colegio de Bachilleres ~

Se predujo un problema. Volviendo a conectar...

Calendario G4 Reunirse ahora .

) Hoy < > Junio de 2020 - [E] Semana laboral ~
08 09 10 11 12
= unes martes miercoles Jueves viernes
B 08:00

Calendari
Evaluaciones Yotzenalli
10:00
Clic para vista previa de la imagen
1100 § Videcllamada propuesta para Webinar Proteccion Civil
E validacion de enlaces de 4° a
5 67 semestre.
E MARIA GUADALUPE
Adaptacion de curso en linea Yeshua ensayo canto
Cuaderno electronico Classroom
Ana Karina Herrera Santiesteban
13:00
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6) Aliniciar la reunion, la ventana de Teams visualizaré los asistentes conectados.

La barra de opciones te permitira activar o desactivar la camara y el micréfono;
podras también usar la opcién Pantalla compartida, con diversas opciones:
Escritorio, la audiencia podré ver todo los que hagas en tu equipo; Ventana, donde
se muestran todas las ventanas que tengas abiertas en tu equipo, selecciona la que
desees mostrar a tu grupo; PowerPoint, con la cual podras compartir una
presentacién ppt, si no la tuvieras abierta al momento de compartir, selecciona la
opcion Examinar. Para dejar de compartir simplemente deja de compartir pantalla en
la barra de opciones.

Busque o escriba un comando Colegio de Bachilleres v Q

Pantalla compartida

Pantalla compartida PowerPoint Examinar

= A A % in

Escritorio/ventana O.SESION 5 - C. ELECTR..  INFOGRAFIA Nueva Escu... Pizarra de Microsoft Freehand by InVision

7) Situs alumnos desean tomar la palabra en la reunion, podran Levantar la mano, o
bien si necesitan enviar un mensaje o un archivo para compartir podran utilizar el
Chat de la reunion, esto es muy util para dar orden en la sala.

Y

8) Con seguridad, te ser4 de mucha utilidad grabar la reunion, ya sea para revisarla
posteriormente, para compartirla o para tener evidencia de ella. Para grabar,
selecciona Méas acciones de la barra de opciones y selecciona Iniciar grabacion.
Aparecera un mensaje de que se esta grabando la reunion. Para dejar de grabar
vuelve al menu y selecciona Detener grabacion.
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B Mostrar notas de la reunién

O Ir a pantalla completa

O Iniciar grabacién

= Hinalizar |a reunién

40:50

A Esti grabando Esta grabando esta reunién. Asegirese de que todos sepan que esta...

B Mostrar notas de la reunién

I Ir a pantalla completa

(© Detener grabacién

o= Finalizar la reunién

Descartar

9) La grabacion se visualizara en el apartado Publicaciones. En el menu Mas opciones
podemos abrir la grabacion desde Microsoft Stream, la aplicacion donde se
almacena; puedes compatrtirla a otros grupos o usuarios o compartir el vinculo.

Si la reunion fue privada se mostrara en el menud Chat.

Busque o escriba un comd

Colegio de Bachilleres ~

a .
H _'_1 a < Todos los equipos General Publicaciones Archivos 3 més v +
Actividac
Chet Ana Karina Herrera Santiesteban 1.24 PV
Estimado alumno, te espero el dia vier ’ Abrir en Microsoft Stream
surgido sobre el tema que estamos akt
st Inglés 11 2020-A También estaremos consensando las & o<, Compartir
E el curso, @ Obtener vinculo
Tareas G ‘ Ver mas
EEE rermes [ Establecer como pestafia
Despejar dudas del Tema Pasa .
E ﬂ _ (@ Mas informacion
Calendario viemes, 29 de mayo de 2020 a la(s)

2 respuestas de usted

$4  Reunién finalizada: 50 min 54

Aplicaciones «' Responder

Reunion

Grabado por: Ana Karina Herrer.

/A Informar un problema

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

3 A0 @B B 3B 9
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¢Como crear y gestionar tareas?

Si estas trabajando con tu equipo de clase, Teams te da la oportunidad de disefiar tu
estrategia de evaluacion con tareas y cuestionarios de evaluacion de forma préactica
mediante el recurso Tareas, que se encuentra disponible en el canal General. Con ello
podras crear tareas practicas y cuestionarios que puedes asignar a todo el equipo o algunos
alumnos en particular. Tus alumnos podran realizarlas y entregarlas, ti podras calificarlas,
retroalimentarlas y llevar un seguimiento. Ademas tendras todas las calificaciones a la
mano, en un solo lugar.

1) Para crear una tarea, selecciona la pestafia Tareas, la cual se agregd de forma
automatica cuando creaste el grupo y se encuentra vacia. Selecciona la opcién
Tarea del menu Crear.

@ Busque o escriba un comando J Colegio de Bachilleres ~ Q.

< Todos los equipos n General Publicaciones Archives Tareas 2 mas ~ + ]

n Préximamente

Inglés II 2020-A

General |
-
|

Calendario Y -

o te encantaria tener una pizarra
Cuestionario .
:n blanco? Crea tu primera tarea.

Desde existente

2) En la ventana Nueva tarea, realizaremos la configuracion: En el cuadro Titulo
escribe un nombre que identifique la actividad; en Agregar categoria, escribe la
naturaleza de la actividad, puedes clasificarlos por tema, recurso, proyecto, segin
te acomode; en el campo Instrucciones, introduce las pautas e indicaciones con
claridad para llevar a cabo la tarea, puedes dar formato al texto e incluir vinculos.
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& Busque o escriba un comando Colegio de Bachilleres ~ a.

¢ Todos los equipos n General Publicaciones  Archivos Tareas 2mis -~ e O

=5 Nueva tarea Descartar Guardar
uge

Equipos

3 jun.,, 20:13

Inglés 11 2020-A

obligatorio)

General
Posesivo sajén

) corte1 x

B 7 U wv = = &

Actividad posesivo sajon
Observa con atencion el siguiente vi

A continuacién escribe el posesivo sajén de los siguientes sustantivos:
1. The car of Peter
2. The wedding of my sister

3) También puedes agregar recursos en caso de necesitarlo para que tus alumnos
elaboren la actividad. Al seleccionarlo mostrara una ventana con varias ubicaciones
desde las cuales puedes abrir el recurso: OneDrive, el bloc de notas de clase que
puedes generar en tu mismo equipo de trabajo (el cual explicaremos en el siguiente
apartado), un vinculo, un archivo nuevo, una carpeta de otro equipo de Teams
(como se ve en la imagen), o bien desde tu dispositivo.

X
& OneDrive Teams
@ Eloc de notas de dase Mombre
@ Vinculo

Trabajo académico de analistas: Aspectos de reflexién

GECGRAFIA
5 Teams .
BS Biologa Il - 500

m matematicas V grupe 552
e
Taller de induccién SEA

a Office 365 SEA 1
Profesares SEA

})  Cargar desde este dispositivo Cancelar

+  Archive nuevo

94

——
| —



4) En el cuadro Puntos podras indicar el puntaje maximo de la actividad, aunque el
Criterio de evaluacion también lo puede indicar una vez que lo haz establecido; la
opcion Agregar criterio de evaluacion te permitira dar pautas o disponer rdbricas que
guien a tus alumnos a la realizacion de la tarea, éstas se quedaran guardadas y
podrés reutilizarlas en otra ocasion. Al seleccionar esta opcion se abrird un cuadro
en el que podras seleccionar una rubrica creada anteriormente, cargar una que
hayas descargado desde Teams o bien crear una nueva.

Elegir un criterio de o Cargar criterio de + Nuevo criterio de
evaluacién - evaluacion evaluacion
Buscar Q

Titulo de criterio de evaluacion Creado el

Rubrica Mapa mental 13 de mar. de 2020
Lista de cotejo 24 de ene. de 2020

Cancelar

5) Para realizar un Nuevo criterio de evaluacion, lo primero que haras sera ponerle un
titulo, si deseas establecer un puntaje para la evaluacién activa la opcién Puntos.
En el area Criterios de calificacion podras personalizar los criterios y parametros de
acuerdo a las actividades a desarrollar. Una vez concluido el criterio de evaluacion
presiona el botén Adjuntar o Actualizar, segun sea el caso.

Editar criterio de evaluacién

Titulo + Puntos o Si

Rubrica actividades practicas

Descripcion

Rubrica correspondiente a las actividades del corte 1

Criterios de calificacion

Sobresaliente 4 Bien 3 Suficiente 2
[  Gramatica Muestra buen dominio La produccion escrita Presenta
- de |z estructura presenta dificultades inconsistencias
(] en la estructura gramaticales
i # i y

33.33

Cancelar Actualizar
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6) De forma predeterminada la tarea serda asignada a todo el grupo, aunque también

&
Equipos

puedes indicar que sea asignada a algunos alumnos en particular dando clic en la
opcién Todos los alumnos y seleccionando uno por uno.

Microsoft Teams @ Busque o escriba un comando Colegio de Bachilleres ~ ﬂ.
< Todos los equipos n General Publicaciones Archivos  Bloc de notas de clase  Tareas MNotas + P

n MNueva tarea Descartar Guardar m

Inglés 11 2020-A
& Agregar recursos

General Puntos

100 @ Ribrica actividades practicas b

Asignar a
Inglés I 2020-A L] Todos los alumnos

No asignar a tedos los alumnos agregados a esta clag

Escribir un nombre

Fecha de vencimiento 3
Elegir alumnos

lun., 8 de jun. de 2020 & . B
- Alma Elsie Castro Galicia

La tarea se publicard de inmediato. Se permiten las erf

M) MARIO MANRIQUE JIMENEZ

Configuracin

B Ppublicar notificaciones de tareas para este canal: General Editar

A continuacién establece la Fecha de vencimiento o plazo de entrega y la Hora de
vencimiento; de forma predeterminada se permite la entrega de forma retrasada.
Para establecer que las tareas no se puedan entregar fuera del plazo haz clic en la
opcioén Editar.

Microsoft Teams @ Busque o escriba un comando Colegio de Bachilleres ~

< Tados los equipos n General Fublicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas Motas + " O

n Nueva tarea Descartar Guardar m

Inglés 1I 2020-A aee Guardade: 7 jun, 17:33
Asignar a
General . -
Inglés I 2020-A ) Todos los alumnos =

Mo asignar a todos los alumnos agregados a esta clase en el futuro. Editar

Fecha de vencimiento Hora de vencimiento
mié, 10 de jun. de 2020 & 23:59 ©

La tarea se publicara de inmediato. Se permiten las entregas atrasadas, Editar

Configuracion

B Ppublicar notificaciones de tareas para este canal: General Editar
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8) En el cuadro Editar escala de tiempo de tarea, puedes programar la tarea para
asignarla en dias posteriores, con su respectiva fecha de vencimiento. Si no deseas
gue se entreguen tareas atrasadas activa la opcion Fecha de cierre.

Editar escala de tiempo de tarea

Programar para asignar en el futuro

Fecha de publicacion Hora de publicacion

lun,, 8 de jun. de 2020 & 9:00

Fecha de vencimiento

Fecha de vencimiento Hora de vencimiento

mié, 10 de jun. de 2020 [ 23:59

Fecha de cierre

Fecha de derre Hora de derre

mié, 10 de jun. de 2020 = 2359

La tarea se publica inmediatamente y vence el miércoles, 10 de junio a las 23:59. No se

permiten retrasos en la entrega.
cance ‘ar

9) Unavez que tienes la tarea lista presiona el boton Asignar si deseas asignar la tarea
en este momento o el botobn Guardar para guardarla y usar en el momento que lo
necesites. Esta Gltima opcidn te permitird programar y crear todas las actividades de
evaluacion y luego irlas asignando conforme las utilices. La opcién Descartar elimina
la tarea si la estas creando o bien, elimina los cambios si la estas editando.
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Microsoft Teams ] Busgue o escriba un comando Colegio de Bachilleres + Q.

< Tados los equipos - General rpublicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas Motas P )
n Nueva tarea Descartar Guardar Asignar
Inglés I1 2020-A Guardado: 7 jun, 17:56
Asignar a
General L . o
Inglés IT 2020-A L] Todos los alumnes =
Mo asignar a todos los alumnos agregados a esta dlase en el futuro. Editar
Fecha de vencimiento Hora de vencimiento
mié, 10 de jun. de 2020 &) 23:50 ®

La tarea se publicara de inmediato. No se permiten |as entregas atrasadas. Editar
Configuracion

B publicar notificaciones de tareas para este canal: General Editar

¢ Como crear Cuestionarios?

La tarea de tipo Cuestionario consiste en emplear cuestionarios de Forms, otra aplicacion
de Microsoft Office 365, con la que puedes realizar encuestas, cuestionarios y examenes,
capaz de obtener los resultados de manera rapida y sencilla desde la misma aplicacién o
en un archivo de Excel. Para crear este tipo de tareas, si no estas muy familiarizado con el
uso de esta aplicacion, te recomendamos echar un vistazo al apartado Instructivo Forms.

1) Para generar un cuestionario, haz clic en el botén Crear y del menud que se muestra
selecciona la opcién Cuestionario, esta opcién abrir4 una ventana de la cual podras
seleccionar o crear un cuestionario de evaluacion, si ya lo tienes creado se mostrara
en la lista, Unicamente deberas seleccionarlo y dar clic en el botén Siguiente; si lo
vas a crear deberas utilizar la opcidon Nuevo cuestionario, esta ultima accién abrira
una nueva ventana con la aplicacién Forms.
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Formularios

m Agrega los cuestionarios creados en Microsoft Forms a la tarea.

Buscar Q,

Elige un formulario: + Nuevo formularic

- Examen Diagndstico Fuego y prevencion de Incendios

- Nutricion

‘ - Evaluacion del Curso
11 de mar. de 2020

- Cuaderno escolar

M - evzluacion Online

CanCE|ar m

2) Una vez seleccionado el cuestionario de Forms pasaras a la ventana Nueva tarea.
En este cuadro podras ver el Titulo y los Puntos asignados automaticamente, ya
que estos datos los toma del cuestionario escogido, sin embargo eres libre de
modificarlos; para el apartado Categoria es opcional que agregues una; establece
las Instrucciones con claridad y precision. De la misma forma que hiciste con la
actividad préctica, puedes asignar los alumnos a quienes estara dirigido el
cuestionario, asi como la configuracion de fecha de asignacién y fecha de entrega.

3) Una vez terminada la configuraciéon del cuestionario podras asignarlo de inmediato
a tu equipo o bien guardarlo para cuando lo necesites.
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Microsoft Teams Busque o escriba un comando Colegio de Bachilleres ~

< Todos los equipos . General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas MNotas + P

Nueva tarea Descartar Guardar m

Inglés 11 2020-A o

Titulo (obligatorio)

General »
Evaluacion corte 1

O Agregar categoria

Instrucciones
Lee stentamente cada pregunta y responde correctamente

& Agregar recursos
Puntos

100
IJ.| Agregar criterio de evaluacion
Asignar a

Inglés II 2020-A ()] Todos los alumnos <

Mo asignar a todos los alumnos agregados 3 esta clase en el futuro. Editar

Fecha de vencimiento Hora de vencimiento

4) Una vez asignadas las tareas y cuestionarios, los alumnos veran la mencion de los
mismos en la ficha Publicaciones dentro del canal General del equipo.

Microsoft Teams Busque o escriba un comando Colegio de Bachilleres ~

< Todos los equipos . General Publicaciones Archivos Bloc de notas de dase  Tareas 1 més + @ Equipo

Ayer

e Assignments Ayer 02 F @

e
Equipos . Posesivo sajén
Inglés 11 2020-A oo
Due Jun 10
General View assignment

< Responder

Hoy
Uttime leido

B Assignments 8:05 AM @
Evaluacién corte 1

Due Jun 09

View assignment

«/ Responder

Inicie una conversacion nueva, Escriba @ para mencionar a alguien.

b ¢ @ @ B D> 8 F >

¢;Coémo reutilizar tareas?
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1) Si ya tienes tareas creadas puedes reutilizarlas, para ello selecciona la opcién
Desde existente del boton Crear.

Microsoft Teams & Busque o escriba un comando Colegio de Bachilleres + E}‘
< Todos los equipos - General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas Motas -+ P ]
n Préximamente

» Borradores

Inglés 11 2020-A
~ Asignado (2)

General
Evaluacién corte 1 0/2 han entregado

vence hoy a las 23:59

Tarea 0/2 han entregado

Cuestionario
Desde existente

Crear

2) El siguiente cuadro visualiza los equipos de los que formas parte como profesor;
selecciona el equipo en el que se encuentra la actividad que deseas reutilizar.

Elige una clase para volver desde.

Clases de blsgueda Q,

Profesores SEA

a Orientacion T Se ha archivado.
TIC 20188 T Se ha archivado.

L LA ASESORIA ACADEMICA EN EL SEA v

Curso Cuaderno Electronico de Clase

Cuademno PL 8

CanCEIar m
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3) En el siguiente cuadro se muestra una lista de tareas definidas en ese equipo.
Selecciona la tarea a reutilizar, presiona el botdn Siguiente.

Buscar una tarea para reutilizar. 23

Buscar en tareas Q
Titulo de la tarea
Actividad de Consolidacion é;ﬁifﬁ' o
Actividad No 4 Triptico y Ensayo 3;33;39"3 v
Actividad No. 3 Estrategias de aprendizaje ;i igf;e
Actividad No. 2 Figuras Académicas del Colbach ;: igf;e
Terna 2. Evaluacion Diagndstica di N
Actividad No. 1 La Practica Educativa en el Colbach di SN
Cuestionario dz igf;e

Cancelar Atras m

4) Latarea se copiara al equipo en el que estas trabajando y se abrird en modo edicion;
puedes modificar, completar o ajustar la actividad segin lo requieras y
posteriormente Guardar o Asignar.

Microsoft Teams Busque o escriba un comando Colegio de Bachille:
{ Todos los equipas - General Publicacicnes Archivos  Bloc de notas de clase  Tareas MNotas + e ()
Mueva tarea Descartar Guardar

lnglés 11 2020-A o Titulo (obligatorio)

General Actividad Mo 4 Triptico y Ensayo

O Agregar categoria

Instrucciones

Esta actividad tiene el propésito de comprender la lectura y rescatar las ideas principales por escrito. Para
ello tomaremos los servicios que se ofrece El Colegio de Bachilleres a través del SEA.

1. Realiza la lectura del documento & Operation Guide of the Open Teaching System for the Advisor.
paginas 10 - 21.

2. Identifica los tipos de servicios que ofrece esta modalidad educativa.
3. Elabora un triptico (en inglés) en el cual destagues lo més importante.

4, Sube tu triptico al canal General y retroalimenta a otro companero.

doc 6 Operating guide.pdf e

& Agregar recursos
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5) Las tareas que fueron creadas pero aun no han sido asignadas se guardaran en la
etiqueta Borradores, hasta que sean destinadas. En la etiqueta Asignado podras ver
cuantas tareas has publicado y cuantos alumnos las han realizado y entregado.

Microsoft Teams # Busque o escriba un comando Colegio de Bachilleres ~ a.

Proximamente

. Borradores (1)

Actividad No 4 Triptico y Ensayo Borrador

~ Asignado (2]

Evaluacion corte 1 0/2 han entregado

Vence hoy a las 23:59

Posesivo sajén ) corte ] 0/2 han entregado

\ience mafiana z la

> Con calificacién (0)

6) Al entrar a las tareas que ya fueron asignadas, podras Editarla y tener una Vista de
alumno en la parte superior. Podras ver el titulo que la identifica, la etiqueta y la
fecha de vencimiento. Mas abajo, en la pestafia Por calificar, podras ver el estado
que guarda la tarea respecto a cada alumno, revisar la actividad una vez que ha
sido entregada, retroalimentarla y dar un puntaje. Por otro lado, en la pestafia Con
calificacion, tendras un registro de las actividades entregadas y calificadas. Cuando
lo necesites, podras Exportar a Excel el registro de cada tarea.

7) Una vez que has calificado la tarea el alumno podra visualizar la devolucién de la
misma, él podra hacer las correcciones sefialadas por ti, y volver a entregarla en
caso de que se lo hayas indicado.
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Busque o escriba un comando

B !j i < Todos los equipos n General Publicaciones Archivos Tareas 2 mas~ -+ o D)
Actividac
o n
i < Volve ditar tarea ta de alumno B Exportar a Excel
ugs
Equipos ,
Inglés 11 2020-A ..
8 Evaluacion corte 1
| General Vence mafiana a las 23:59
Calendario e .pe .
Por calificar (2)  Con calificacion (0) Buscar alumnos Q
Lismadas Nombre Estado Comentarios /100
e o CASTRO GALICIA ALMAELSIE @ Sin entregar F]
@ JIMENEZ, MARIO MANRIQUE /' Entregado & 100

¢ Como crear un cuaderno electrénico de clase en Teams?

Teams puede crear un espacio centralizado para el material didactico y la participacion de
los estudiantes, este espacio es Class Notebook.

En el apartado Class Notebook de este manual, se explica detalladamente el uso de esta
aplicacion, por lo que Unicamente mencionaremos brevemente como crear tu cuaderno de
clase. Si ya has trabajado con el cuaderno electrénico de clase sabes como ingresar
manualmente a cada alumno y la configuracién del mismo, pero cuando activas tu cuaderno
de clase dentro de Teams desde el canal General, automaticamente el cuaderno es creado
con todos los alumnos agregados, listo para el trabajo colaborativo, el trabajo particular de
cada estudiante y tu trabajo privado.

1) Si configuraste tu grupo de trabajo como Clase, como se vio en la seccién ¢Como
elaborar un equipo de trabajo en Teams?, en el canal General de tu grupo se
encuentra la pestafia Bloc de notas de clase. Puedes comenzar presonando el boton
Configurar un bloc de notas de clase de OneNote.
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Microsoft Teams Busque o escriba un comando < ’ Colegio de Bachilleres ~ %.

< Todos los equipos - General FPublicaciones  Archivos  Bloc de notas de clase  Tareas 1 més + S 0D @

Inglés II 2020-A

General

Proporciona a los alumnos un espacio privado para las notas
y un lienzo para que colaboren en él.

E> Configurar un bloc de notas de dase de OneNote

Microsoft Teams Z Busque o escriba un comando

< Todos los equipos . General FPublicaciones  Archivos  Bloc de notas de clase  Tareas 1 més + S 0D @

Aqui esta lo que obtiene en Inglés II 2020-A Bloc de notas:

Inglés II 2020-A Espacio de colaboracié
spacio de colaboracion 5 El profesor puede editar el contenido

Las notas de equipo se almacenan aqui para q . .
General N quip B quip g El alumno puede editar el contenido
que todos los usuarios puedan verlas, Todos

los canales tendran secciones aqui.

Biblioteca de contenido El profesor puede editar el contenido

% 0

Publica los materiales del curso para los .
P El alumno solo puede ver el contenido
alumnos,

Bloc de notas de estudiante El profesor puede editar el contenido

" 0

)i al Tvad ' a N - -
Un espacio privado para cada alumno. El alumnao puede editar su propic contenido

pero no puede ver los blocs de notas de
otros alumnos

105

——
| —



3)

4)

El siguiente paso es configurar los espacios que usaran tus alumnos. Te
recomendamos que sean pocas carpetas y que sirvan para identificar lo que
trabajaras con ellos; puedes borrarlas, agregar mas y cambiar los nombres de las
mismas. Al terminar pulsa el boton Crear.

Microsoft Teams & Busque o escriba un comando

< Todos los equipos . General Publicaciones  Archivos  Bloc de notas de clase  Tareas 1 mas + P OR

. Configure las secciones de espacio privado de cada alumno.

Utiliza las sugerencias siguientes o crea las tuyas propias.
Inglés II 2020-A

B Inglés IT 2020-A Bloc de notas
General

N nNombre del alumno

I iaterial entregadd X
[ MNotas de clase X
| Deberes X
N Cuestionarios x

—+ Agregar seccion

Descartar Volver m

Tu cuaderno electrénico de clase se prepara y en un par de minutos se encuentra
listo para usar.

Microsoft Teams 4 Busque o escriba un comando

< Todas los equipas - General Publicaciones  Archivos  Bloc de notas de clase  Tareas 1 més + S0 @

Inglés I 2020-A

General

Preparando el Bloc de notas de clase...
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Microsoft Teams Busque o escriba un comando Colegio de Bachille

< Todos los equipos . General Publicaciones  Archivos  Bloc de notas de clase  Tareas 1 mas + P OR

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda v Abrir en el explorador v Ca

e | B By B B

v B~ N K S Zv | =V

Inglés II 2020-A

ceren Te damos la bienvenida al Bloc de notas de clase

Tu Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digital en el «
almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mano, dato
archivos de voz y video, y mucho més.

Cada bloc de notas esta organizado en tres partes:

1. Blocs de notas de estudiante : espacio privado que comparte el profesor con cada al
acceder a todos los blocs de notas de estudiante, pero los estudiantes solo pueden

2. Biblioteca de contenido : espacic de solo lectura en el que los profesores pueden co
alumnos.

3. Espacio de colaboraci6n : espacio en el que toda I3 clase puede compartir, organizar
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Estrategia didactica de Teams

Como pudiste darte cuenta, Teams tiene muchas fortalezas, sin embargo lo més importante
son las estrategias que disefias para motivar a tus alumnos a construir su propio
conocimiento. Te ofrecemos algunas pautas que pueden ayudarte:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Puedes organizar tus equipos de trabajo por grupo, por temas o por proyectos. De
esta forma promueves el trabajo colaborativo entre pares y entre docente- alumnos.
Puedes fomentar el intercambio de informacién, debates, y planteamiento vy
resolucion de problemas ya que el trabajo académico se desarrolla de forma
asincrona, y con acceso a todos los participantes, lo que posibilita que los alumnos
estén al tanto de toda la informacion, aun cuando se le haya agregado después.
También te permite trabajar de forma sincrona mediante las videoconferencias y el
chat, que te ayudan a realizar una clase en linea hasta con 250 integrantes.

Ta y tus alumnos pueden publicar archivos de diversa indole: archivos de texto,
hojas de célculo, presentaciones, imagenes, videos, vinculos e incluso de otras
aplicaciones como Sway, Forms, OneNote, entre otros.

Puedes emplear Teams como apoyo a tu clase presencial o bien como una clase
100% en linea, ya que puedes colocar videoclases, recursos, lecturas, archivos,
asignar tareas y calificarlas.

Con Teams puedes utilizar el aprendizaje invertido al enviar informacion a tus
alumnos antes de la clase para que la revisen, se encuentren preparados y tengan
una clase més activa.

Puedes implementar la habilidades socioemocionales, los alumnos pueden crear
recursos que le ayuden a expresar sus sentimientos, aspiraciones, probleméticas,
dificultades y desarrollar estrategias de bienestar mental.
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[1l. Conclusiones

El uso de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién (TIC), es sin duda, una
herramienta clave en el dmbito educativo, ya que éstas permiten organizar espacios
acordes para fortalecer los procesos de ensefianza y aprendizaje. Es innegable que los
tiempos estdn cambiado vertiginosamente, por ello como pais, sociedad e institucién
necesitamos abastecernos de todos aquellos recursos que contribuyan a mejorar la calidad
educativa.

En este sentido, el Colegio de Bachilleres, pretende dotar a su comunidad académica y
administrativa, de herramientas actuales que permitan establecer una relacion estrecha y
real que contribuyan a la mejora de la gestién escolar, por ello promueve formacion,
capacitacion y actualizacion permanente para que su personal conozca y proponga
estrategias soportadas en la tecnologia respaldadas por las teorias pedagdgicas que nos
rigen como institucion.

El Manual de Uso de las Herramientas de Office 365, pretende conjuntar en un solo
documento la teoria y la practica paso a paso con la intencién de que el personal docente
y el alumnado, puedan utilizar de forma 6ptima cada una de las herramientas que brinda
Office 365, siempre enfocadas a una mejora académica.
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